PAE. Capitulo 6. Plan de Actuacion ante Emergencia

CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.1. Clasificacion de las emergencias

FICHA 6.1.1.
Tipo de riesgo

EVACUACION ¢ Cuando se debe evacuar el centro?
Para evacuar el centro tiene que haber un riesgo que provenga del interior del mismo:
Incendio
Explosién
Amenaza de bomba
Fuga de gas

Otros propios del centro
- Fallo en el suministro eléctrico (Toxicidad del humo).

CONFINAMIENTO. Confinarse significa encerrarse en un lugar seguro en el interior del centro, cuando
hay riesgos que proceden del exterior del mismo, como:

e Inundaciones

e Tempestad

e Accidente quimico

e Incendio forestal

Otros propios del centro
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.1. Clasificacion de las emergencias

FICHA 6.1.2.
Gravedad

Se clasificaran en funcion de las dificultades existentes para su control y sus posibles consecuencias:
Conato de emergencia: Equipo de Primera Intervencion. Si controlan el accidente, se recupera la
actividad normal y se hace el informe (completar en FICHA correspondiente)

Emergencia parcial: El accidente no puede ser controlado. Requiere la actuacion de todos los equipos y
medios del centro, si bien sus efectos estan limitados a un sector del centro y no afectan a otros
sectores o personas. Puede ser necesaria la evacuacion parcial. En este caso se avisara al TELEFONO
DE EMERGENCIA 112.

Emergencia general: Requiere el apoyo de todos los equipos y medios de proteccién del centro y la
ayuda de medios externos y lleva acarreada la evacuacion (o confinamiento) total del centro. En este
caso se avisara al TELEFONO DE EMERGENCIA 112.

Procedimiento propio del centro
Conato de Emergencia

En los casos de Conato de Emergencia se podria realizar una evacuacién u optar por el desalojo de
una zona determinada siguiendo las mismas pautas que en la evacuacion en el caso de Emergencia
Parcial:

1° Declaracion de la emergencia

Una vez que el Director del Plan de Actuacion, declare el conato de emergencia, las personas que
componen el Equipo de Alarma y Evacuacion cesaran en sus actividades habituales (disponiendo las
instalaciones y medios de la forma mas segura) y se incorporaran a las tareas encomendadas como
miembros del Equipo.

2° Ocupacion de sus puestos

De acuerdo con la implantacién y con la informacion recibida sobre el suceso y con las instrucciones
impartidas, ocuparan sus puestos como miembros del Equipo de Alarma y Evacuacion.

3° Inicio de la evacuacion

Una vez ocupados sus puestos, comenzara la evacuacion, previa la realizacion de las siguientes
funciones:

Revisar el estado de la ocupacion (nGmero de personas a evacuar, vias de evacuacion, salidas, etc.)
Analizar sobre la marcha la situacion.

Predisponer los medios, recursos e instalaciones en la disposicion méas favorable para la evacuacion.
4° Punto de reunion

Los evacuados seran dirigidos y guiados al punto de reunién previsto, debiendo permanecer en el
mismo hasta que se les notifique la disolucion.

Emergencia Parcial

1° Declaracion de la emergencia

Una vez que el Director del Plan de Actuacion, declare la situacion de Emergencia Parcial, las
personas que componen el Equipo de Alarma y Evacuacion cesaran en sus actividades habituales
(disponiendo las instalaciones y medios de la forma méas segura) y se incorporaran a las tareas
encomendadas como miembros del Equipo.

2° Ocupacion de sus puestos

De acuerdo con la implantacién y con la informacion recibida sobre el suceso y con las instrucciones
impartidas, ocuparan sus puestos como miembros del Equipo de Alarma y Evacuacion.

3° Inicio de la evacuacion

Una vez ocupados sus puestos, comenzara la evacuacion, previa la realizacion de las siguientes
funciones:

Revisar el estado de la ocupacion (nimero de personas a evacuar, vias de evacuacion, salidas, etc.).
Analizar sobre la marcha la situacion.

Elaborar una actuacion coordinada de la evacuacion, igualmente sobre la marcha,

Predisponer los medios, recursos e instalaciones en la disposicion méas favorable para la evacuacion.
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4° Punto de reunion
Los evacuados seran dirigidos y guiados al punto o puntos de reunion previstos, debiendo permanecer
en el mismo hasta que se les notifique la disolucion.

Emergencia General

Una vez que se haya declarado la emergencia general, la evacuacion es inmediata sin esperar otras
instrucciones.

El procedimiento se inicia como en el caso de la Emergencia Parcial:

1° Declaracion de la emergencia

Una vez que el Director del Plan de Actuacion, declare la situacion de Emergencia General, las
personas que componen el Equipo de Alarma y Evacuacion cesaran en sus actividades habituales
(disponiendo las instalaciones y medios de la forma més segura) y se incorporaran a las tareas
encomendadas como miembros del Equipo.

2° Ocupacion de sus puestos

De acuerdo con la implantacién y con la informacion recibida sobre el suceso y con las instrucciones
impartidas, ocuparan sus puestos como miembros del Equipo de Alarma y Evacuacion.

3° Inicio de la evacuacion

Una vez ocupados sus puestos, comenzara la evacuacion, previa la realizacion de las siguientes
funciones:

Revisar el estado de la ocupacion (nimero de personas a evacuar, vias de evacuacion, salidas, etc.).
Analizar sobre la marcha la situacion. Elaborar un Plan de accion coordinada de la evacuacion. Es
preferible tomarse un minimo tiempo, para disefiar un plan de accion; evitara errores a causa de la
precipitacion y de olvidos lamentables.

Predisponer los medios, recursos e instalaciones en la disposicion mas favorable para la evacuacion.
4° Punto de reunion

Los evacuados seran dirigidos y guiados al punto de reunién previsto, debiendo permanecer en el
mismo hasta que se les notifique la disolucién.
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6 CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.1. Clasificacion de las emergencias

FICHA 6.1.3.
Ocupacion y medios humanos

Por las disponibilidades de

medios humanos, de planes de

actuacion y de ocupacion, las Ocupacién Medios humanos
emergencias, se clasificaran en:

Diurno o a turno completo y en
condiciones normales de
funcionamiento con la maxima
ocupacién

Nocturno

Extraescolar

Vacacional / Festivo

Otros propios del centro
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PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.1. Clasificacion de las emergencias

FICHA 6.1.4.
Fases de la emergencia

Las fases de la emergencia se pueden clasificar en:
e Alerta: Ante una posible emergencia, se moviliza al Equipo de Primera Intervencién y se informa

de ello al resto de los equipos de Emergencia.
Intervencion: Cuando efectivamente se comprueba la existencia de una emergencia parcial y
ésta puede ser controlada, sencilla y rAdpidamente, por los equipos de intervencion del centro.
Alarma: Cuando la emergencia es de tal indole que ha de procederse a evacuar el centro, de
forma parcial o total.
Apoyo: Es la situacion mas grave, en la que se solicita y se recibe a los servicios de apoyo
externo, informandoles de la situacion y evolucién del incidente, haciéndose éstos cargo de la
emergencia.

La fase de apoyo es la mas compleja, dado que requiere la intervencion de los servicios externos de
apoyo (bomberos, policia, ambulancias, proteccion civil, etc.), que sélo deben ser llamados en caso de
EMERGENCIA PARCIAL Y TOTAL.

Procedimiento propio del centro
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.1.
deteccion, alerta y activacion del Plan

La existencia de una emergencia dentro del &mbito del centro puede ser detectada por cualquier
persona del centro y dara pie a la activacion del Plan de Autoproteccion. La decision de activar el Plan
serd tomada por el Jefe o Jefa de Emergencia, o por su suplente, en caso de su ausencia. Los equipos
de la Unidad de Autoproteccién, asumird sus funciones, en las diferentes fases. Una vez tomada la
decision de activar el Plan de Autoproteccion, dicha activacién puede ser parcial o total:

e Parcial: En los niveles de Conato de Emergencia y Emergencia Parcial.

e Total: En el nivel de Emergencia General.

La desactivacion del Plan se producira una vez desaparecidas las circunstancias que provocaron su
activacion y asi lo decida el Jefe o Jefa de la Emergencia (o suplente en caso de ausencia de éste).

Procedimiento propio del centro

file:///C/Users/Direccion/Desktop/PRL/06.htmI[22/05/2017 13:47:34]



PAE. Capitulo 6. Plan de Actuacion ante Emergencia

CAPITULO 6
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6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.2.
Mecanismo de alarma

La sefial de alarma ante los distintos tipos de emergencia o fases de la misma sera la establecida, en
cada caso, por el centro. Las sefiales en las distintas fases deben ser claras y conocidas por toda la
comunidad. Dichas sefiales deben diferenciarse claramente del resto de sonidos habituales del centro o
servicio educativo (timbre de cambio de clase, etc.). Se pueden hacer mediante un sonido distinto al del
timbre, como por ejemplo: sirena, silbato, campana o bocina. Por lo general, la sefial de alarma sera la
sirena o timbre de recreo y cambio de clases, pero con intervalos cortos de tiempo y una cadencia
regular.

Los sistemas de alarma son, entre otros, los siguientes: megafonia, sirena, timbre, campanas, silbatos,
sefializacion luminosa, sistemas de alarma especifico para personas con discapacidad, teléfono (para
conato de emergencia o fase de alerta) y otros.

Persona Nombre, cargo o situacion Situacién de la alarma
encargada de dar
la alarma

Sistemas Tipo de sefial (indicar evacuacién o confinamiento cuando proceda)

de alarma Alerta Intervencion Alarma Apoyo

Sefial de alarma especifica del centro (escriba la informacion con los mismos items indicados en la fila
anterior):

Megafonia Se alerta llamando Se alerta llamando a los
a los profesores equipos de primera

de guardia intervencién y primeros

auxilios

Timbre del EVACUACION
recreo y Pulsacién durante 3
cambio de segundos y pausas
clase de 1 segundo.
CONFINAMIENTO

Pulsacion durante 5

segundos y pausas

de 5 segundos
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.3.
Centro operativo. Componentes

Responsabilidad Cargo

Jefe o Jefa de Emergencia Director o Directora
Gomez Portales, Raquel (directora)

Suplente del Jefe o Jefa de

. Ramirez Arrabal, Vicente (jefe de
Emergencia

estudios) Jefe de Estudios

Coordinador o coordinadora de
centro del | Plan Andaluz de
Jefe o Jefa de Intervencion Salud Laboral y Prevencion de
Gomez Portales, Raquel (directora)  HdEsleforsh Elalo] 1= ]!
Profesorado

Suplente del Jefe o Jefa de

Intervencién . . .
Ramirez Arrabal, Vicente Jefe de Estudios

Encargado o Encargada de

- Secretario 0 Secretaria
Comunicaciones

Toro Calderén, Silvia Subdirector o Subdirectora Otros

Suplente del Encargado o
Encargada de
Comunicaciones Moya Ruiz, Antonia Monitora Escolar
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CAPITULO 6
PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.4.
Centro operativo y de comunicaciones. Ubicacion en el centro

Esté en el edificio n° en Planta segun se indica en el plano

> n° del Anexo | de Planimetria
Secretaria o

Esta en el edificio n® en Planta seguln se indica en el plano

(0] i 't
SR LA n del Anexo | de Planimetria

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.5.
Mecanismo de respuesta frente a emergencia colectiva

Emergencia colectiva

Plan de actuacion

Procedimiento propio del centro
PLAN EN CASO DE EMERGENCIA COLECTIVA

ALERTA

1. Ante una emergencia colectiva, cualquier persona puede detectarlo y lo comunicara a los miembros
del centro. Se avisara al Jefe o Jefa de Emergencias, o suplente en su caso, el cual valora la
emergencia.

INTERVENCION
2. Si es un conato de emergencia, el Equipo de Primera Intervencion se encargara de la situacion.
ALARMA

3. Si el Jefe o Jefa de Intervencién no puede controlar la situacién, daré lugar a una emergencia
parcial o general, por lo que avisara la voz de alarma y avisa al Jefe o Jefa de Emergencias para que
se pongan en marcha los Equipos de Emergencia.

APOYO

4. Si el Jefe o Jefa de Emergencia considera que no puede ser dominada la emergencia avisara a la
ayuda externa (protocolo de emergencia 112) y pondra en marcha la Evacuacion (o confinamiento).

FIN de LA EMERGENCIA

5. El Jefe o Jefa de Emergencia es la persona encargada de la finalizacién de la emergencia.
Notificara a toda la comunidad educativa el final de la situacién de emergencia, restablecera la
actvidad normal del centro y elaborara los correspondientes informes y notificaciones. Entre otros
contenidos incluird, el orden cronoldgico de lo sucedido, actuaciones llevadas a cabo, equipos que han
intervenido, dafios materiales y personales, investigacion del accidente, posibles causas y medidas
correctoras, andlisis del plan de emergencia con propuesta de mejora.

file:///C/Users/Direccion/Desktop/PRL/06.htmI[22/05/2017 13:47:34]



PAE. Capitulo 6. Plan de Actuacion ante Emergencia

CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.6.
Protocolo ante una emergencia colectiva

DETECCION DE LA EMERGENCIA

ALERTA A LA DIRECCION Y AL
PROFESEORADO DE GUARDIA

VERIFICACION Y VALORACION

Equipo de Primera Inlernencién

INTERVENCION mmmmmn g PREPARACION EVACUAGION
Equipo de Primera Inenencicn Jels o Jala de Ememgencia

SOLICITUD DE AYUDA EXTERIOR
Responsable del Control de
Comunicaciones

CONTROLA

CONFIRMACION COMPROBACION EN
PUNTO DE REUNION
Haesponsabla dal Control de
las Comunicacionas

NORMALIZACION EJECUCION EVACUACION
Equipos de Emergencia
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.7.
Mecanismo de respuesta frente a emergencia individual

Riesgo Emergencia por accidente o enfermedad de personas en el centro

Plan de actuacion

En caso de posible ENFERMEDAD INFECTO CONTAGIOSA (Gripe, etc.) se aislara a la persona
enferma y se avisara a los familiares. Los objetos empleados por esa persona (mesa...) no se
emplearan durante ese dia y seran esterilizados.

Ante un ACCIDENTE en las instalaciones o en las dependencias:

- 1° se atendera a la persona accidentada, para evitar la progresién o empeoramiento de las lesiones.
En las caidas a diferente nivel se inmovilizara al accidentado.

En los accidentes eléctricos, se extremara la atencion primaria, aplicando las técnicas especiales de
reanimacion hasta la llegada de la ambulancia.

- 2° Se comunicara a la Jefa de Emergencias o al Jefe de Intervencion, para que requiera la presencia
del Equipo de Primeros Auxilios y la Ayuda Exterior.

Se evitara, siempre que la gravedad del accidentado lo permita segin el buen criterio de las personas
que le atienden, el traslado con transportes particulares por la incomodidad y riesgo que implica.
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PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.8.
Protocolo o proceso operativo. Accidente o enfermedad de personas

EMERGENGIA POR ACCIDENTE
DE FERSONAS EN EL CENTRO

DETECCION POR CUALQUIER PERSONA

ALERTAAL EQUIPO DIRECTVD

COMPRUEBA Y VALORA

ACCIDENTE GRAVE

ASISTENCIA *

AVISO AFAMILIARES
PRIMEROS AUXILIOS

¥ AL EQUIPO DE

PRIMEROS ALIXILIOS

AVISOA LA AMBLULANCIA

TRATAMIENTO
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.9.
Mecanismo de respuesta frente a emergencia

Riesgo Incendios

Plan de actuacion

Con vista a prevenir el riesgo de incendio en los Centros, se tendran en cuenta las
siguientesmedidaspreventivas:

Respetar la prohibiciéon de no fumar en el Centro.

Retirada de elementos combustibles carentes de uso actual y futuro.

Retirada de mobiliario y otros objetos combustibles situados en elementos y vias de evacuacion.
No situar libros y papeleras proximos o encima de los radiadores.

Se prohibe expresamente la utilizacion de la sala de calderas como almacén.

No es admisible utilizar o almacenar gas en zonas de s6tanos y semisétanos.

Mantener el orden y la limpieza, por ejemplo vaciar las papeleras frecuentemente.

Verificacion de las condiciones de ventilacion donde se almacenen productos que desprendan
gases o vapores inflamables.

Si se detectase olor a gas no deben utilizarse los interruptores de las zonas afectadas y si las
luces estan ya encendidas no deben ser apagadas, procediendo a cortar de inmediato el
suministro eléctrico.

Sustitucion de elementos combustibles tales como cortinas, toldos... por otros con menor grado
de combustion.

e Control y/o eliminacién de posibles focos de ignicién.
e Se prohibe cualquier sistema de calefacciéon no autorizado.

Los materiales inflamables deben mantenerse permanentemente alejados de focos de calor y de
enchufes y conexiones eléctricas.

Cualquier modificacién de la instalacién eléctrica o de combustible debe de ser realizada por
instaladores autorizados.

No sobrecargar las bases de enchufes.

Desconectar todos los aparatos al final de la jornada.

No utilizar aparatos eléctricos en mal estado.

Las maquinas que se utilicen en los Centros Educativos, especialmente los que imparten FP,
estaran disefiadas y fabricadas para evitar cualquier peligro de incendio, sobrecalentamiento o
explosion, provocado por la propia maquina o por sustancias producidas o utilizadas por la
propia maquina.

Las zonas donde se sitien medios de proteccién contra incendios de utilizacion manual
(extintores, pulsadores...) deben mantenerse continuamente despejadas de obstaculos.

Los extintores disponibles deberan estar correctamente sefializados para permitir su rapida
localizacién, para su empleo.

Un extintor manual tiene poca capacidad de extincion, por lo que solamente es adecuado para
apagar pequefios conatos de incendio.

Los ocupantes del Centro Educativo deben conocer el significado de las distintas sefiales y el
comportamiento que debe adoptarse con respecto a las mismas.

Las cocinas, con independencia de su superficie, deben estar ubicadas en la planta baja.

Los laboratorios y talleres de Centros de Formacién Profesional, atendiendo a la cantidad y
peligrosidad de los productos utilizados, estaran clasificados como locales de riesgo especial, si
asi fuese procedente.

Las salidas de emergencia que no sean de uso normal dispondran de cierres especiales
antipanico.

continda...
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.9.
Mecanismo de respuesta frente a emergencia

...continuacioén

Incendios
Plan de actuacion

Deben evaluarse las condiciones de accesibilidad al contexto docente de los distintos servicios

de emergencia (bomberos, ambulancias...), suprimiéndose los obstaculos fijos existentes.

No es admisible clausurar o cerrar con llave, alin con caracter provisional, las puertas de paso

de ocupantes, durante el periodo de funcionamiento del Centro.

Disponer de un llavero de emergencia, en lugar seguro y accesible.

Los ocupantes del edificio deben ser conocedores de las condiciones de evacuacién del mismo.
e Se deberan colocar detectores de humos en las aulas, pasillos y dependencias del centro

Recomendaciones en caso de incendio:
Tras la deteccion de la emergencia y la alerta al profesorado de guardia, el equipo de primera
intervencion con el Jefe o Jefa de intervencion, valorara el intentar apagar el incendio (en caso de
tratarse de un conato) mediante el empleo de los medios de extincion disponibles (sin exponerse). Si
ello no es posible (en caso de que el fuego supere la fase de conato) se avisara de inmediato a las
ayudas externas, y se evacuara la zona (Plan de Actuacion ante Emergencias) teniendo en cuenta
estas indicaciones:
Procure mantener la calma.
No se entretenga recogiendo objetos personales pues ello puede suponer una pérdida de
tiempo importante.
Proceda a cerrar puertas y ventanas para evitar el avivamiento del fuego y la propagacion del
humo a otras dependencias, cerciorandose antes de que no quedan mas personas en la zona.
e Sise encuentra con una nube de humo salga a ras de suelo.
e Todos los ocupantes (el alumnado, profesorado y personal del Centro) se concentraran en el
punto o puntos de reunion a fin de realizar recuento y comprobar si falta alguien.
Si se encuentra atrapado intente avisar de su situacion y envolverse con ropa mojada
procurando permanecer en las zonas mas ventiladas.

Descripcion del proceso operativo en caso de un conato de incendio

Fase de Alerta Debera ser alertada la Jefa de Emergencias y el Jefe de Intervencion (Equipo
Directivo) por cualquier via.

El Jefe de Emergencias, evaluara dicha situacion, sus consecuencias, su
magnitud y su posible evolucién. Si no existen dudas sobre su control y en la
medida de sus posibilidades, tratara de organizar el control de la situacién
recurriendo a los Equipos de Emergencia previstos: Equipo de Primera
Intervencion E.P.I.

Fase de
intervencion

descripcion del proceso operativo en caso de emergencia parcial

Al . L .
e Debera ser alertada al Jefe de Emergencias y el Jefe de Intervencion (Equipo

Directivo) por cualquier via.
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Intervencioén

Alarma

Intervencién

Alarma

Jefe de Emergencias, evaluara dicha situacién, sus consecuencias, su
magnitud y su posible evolucion. Si no existen dudas sobre su control y en la
medida de sus posibilidades, tratara de organizar el control de la situacion
recurriendo a los Equipos de Emergencia previstos: Equipo de Primera
Intervencion (E.P.1.), Equipo de Segunda Intervencion (E.S.l.), Equipo de
Primeros Auxilios (E.P.A.).

Se establece la evacuacion de todos los ocupantes del edificio de modo
organizado.

Se solicita el apoyo y ayuda exterior, ya que por la naturaleza del siniestro o por
la evolucion de los hechos, con los medios y equipos propios no se puede hacer
frente a la situacion de emergencia.

Descripcion del proceso operativo en caso de emergencia total

De inmediato se pondré en accién a los equipos de intervencion internos, los
cuales informaran al Equipo Directivo y éstos solicitardn ayudas externas.

Se establece la intervencion, en la medida de lo posible,de los equipos internos:
Equipos de primera intervencion..., para hacer frente al control de la situacion
de emergencia.

Si existe duda sobre el control, o se escapa a sus posibilidades, activara la fase
de Emergencia General que entrafia la participacion de la Ayuda Externa y la
evacuacion del inmueble.

Solicitud de apoyo y ayuda exterior, ya que con los medios y equipos propios no
se puede hacer frente a la situacion de emergencia.

Mientras acude la Ayuda Externa se tratara de que no alcance mayor gravedad:
Con la evacuacion del Centro, paralizando instalaciones o actividades que se
estén desarrollando, atendiendo a los heridos o lesionados, si los hay,
activando el Equipo de Primeros Auxilios, tranquilizando a las personas que
presenten sintomas de sobreexcitacién o de panico, demandando colaboracion
entre los presentes, capaces de ayudar en la resolucion del suceso,
disponiendo las instalaciones, los sistemas o los medios en la posicion mas
favorable para la seguridad, manteniendo informado a Profesorado y alumnado
sobre la emergencia, preparando la llegada de los equipos de Ayuda Externa
solicitados.
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6 CAPITULO 6
PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.10.
Protocolo o proceso operativo. Incendio

EMERGEMNCIA COLECTVAPOR INCENDIO
DETECCION POR CUALQUIER PERSONA

ALERTA AL EQUIFO DIRECTIVO

COMPRUEBRA Y VALORA

AVISO BOMBERCS

Equipn de Emeraenci:

VACUACION

de Emergencis

NORMALIZACION Equlpos

INFORME

TRASLADO
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CAPITULO 6
PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.11.
Planes de actuacion

Riesgo Inundaciones
Plan de actuacion

Normas generales:

e Entrar al Centro si se esté fuera.

e Cerrar puertas y ventanas.

e Confinarse en las aulas o en los espacios previamente establecidos (los mas resguardados del
exterior y si puede ser que no tengan ventanas).
Si hay que trasladarse a otra zona del Centro, el alumnado se pondra en fila india y el
profesorado hara de guia, tal y como se hace en la evacuacion.
No salir del Centro hasta que lo indiquen las autoridades.

Recomendaciones especificas:

e El Jefe 0 Jefa de Emergencias y el Responsable del control de las comunicaciones, si es posible
deben mantenerse informados por la radio u otros medios. En funcién de lo indicado por
Proteccion Civil se valorara la necesidad de realizar un confinamiento o evacuacion.

Retirar del exterior del Centro (patio o recinto) aquellos objetos que pueden ser arrastrados por
el agua.

e Revisar cada cierto tiempo el estado del tejado, la bajada de aguas y los desagiies proximos.

e Colocar la documentacion importante y los productos peligrosos en las zonas de menor riesgo
de inundacion.

Tener preparadas las plantas superiores por si hay que hacer un confinamiento.

Si llegara a inundarse el Centro: Abandonar los s6tanos y planta baja, desconectar la energia eléctrica.

Otras actuaciones especificas del centro:

10

Es muy importante mantenerse permanentemente informado, mediante diferentes medios de
comunicacion, de las predicciones meteorolégicas y el estado de la situacion.

El Jefe de Emergencias, delegara en una persona que sera responsable de mantenerle informada
sobre el avance de la situacion.

Enviar SMS de comunicacion del incidente a los teléfonos de la Base de datos de los padres o madres
Delegados de cada grupo de clase.

20

Si llegara a inundarse el edificio, es fundamental abandonar cuanto antes la planta baja y desconectar
la energia eléctrica utilizando, preferentemente, linternas para el alumbrado, avisando a Jefe de
Emergencias, para que dirija las operaciones de los Equipos de Intervencién y de los Equipos de
Alarma y Evacuacion.

30

El Equipo de Alarma y Evacuacion, facilitara la evacuacion de las personas de las zonas mas bajas
dirigiéndolas a los puntos mas altos del edificio.

40

Seguir las indicaciones de Proteccion Civil.

50

Intente responder a las llamadas de ayuda y colaborar con los Equipos intervinientes si fuese
necesario, pero no acuda a las zonas afectadas sin que lo soliciten los Equipos de intervencion. Es
importante evitar curiosear por las zonas siniestradas; esto es peligroso y ademas dificultara las
labores de actuacion.

60

Si la gravedad de las consecuencias asi lo aconseja, el Coordinador del Plan de Autoproteccion
declarara alguno de los el niveles de respuesta previstos:
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Conato de emergencia

Emergencia Parcial

Emergencia General

70

El Jefe de Intervencién impartird instrucciones a los equipos de emergencia. Informara a la Directora 'y
en su caso, solicitara la presencia de la ayuda externa.

80

Acudir al punto de encuentro para confirmar la evacuacion segura y efectuar el recuento de personal.
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.12.
Planes de actuacion

Riesgo Geoldgico
Plan de actuacion

Sefales de advertencia:
e Los volcanes suelen mostrar un incremento en su actividad antes de que se produzca una gran
erupcion, con temblores y escapes de vapor y gases.
Otras sefales de advertencia son:
Olor a azufre en los rios.
Lluvia acida o irritante.
Sonidos retumbantes.
Chorros de vapor en el volcan.
Plan de actuacién

Recomendaciones generales:

e No se acerque al volcan en erupcion. El viento puede arrastrar escorias calientes y existe la
posibilidad de que se arrojen subitamente productos sélidos.
Evite las hondonadas, donde puedan acumularse gases nocivos, incluso despué s de finalizada
la erupcién.

e Sile sorprende una nube de gas, protéjase las vias respiratorias con un pafiuelo himedo.

e Sillegara a inundarse el Centro: Abandonar los sétanos y planta baja, desconectar la energia
eléctrica.

Recomendaciones en caso de evacuacion:
Prepare una radio y una linterna con pilas de repuesto en el centro operativo.
Permanezca atento a las instrucciones que dicten las autoridades.
Evite las rutas que discurran por valles.
Recuerde que las cenizas pueden tornar las carreteras resbaladizas.
Respete las normas de prohibicién de acceso a los sectores declarados peligrosos.

Otras actuaciones especificas del centro:

10

Ante el Aviso por Proteccion Civil, de riesgo geoldgico préximo al Centro, el Coordinador del Plan de
Autoproteccion y al Jefe de Emergencia (Directora), solicitaran a Proteccion Civil el Protocolo de
actuaciones a realizar frente al tipo de emergencia comunicado.

Enviar SMS de comunicacion del incidente a los teléfonos de padres/madres delegadas.

20

Permanecer atentos a las informaciones transmitidas por Proteccion Civil.

No seguir instrucciones que no provengan de fuentes oficiales.

30

Se informara por Proteccion Civil directamente o a través de los medios de comunicacion, sobre las
medidas de proteccién que se aplicarian segun el caso y cémo se tendrian que llevar a cabo.
Deberé actuarse siguiendo dichas pautas.
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.13.
Planes de actuacion

Riesgo Sismico
Plan de actuacion

Terremotos.Recomendacionespreviasalterremoto:
e Tener preparado un botiquin de primeros auxilios, linternas, radio a pilas, pilas, etc. en el centro
operativo. Saber como se desconecta el agua, la luz y el gas.
e Fijar los muebles a las paredes y sujetar aquellos objetos que puedan dafar al caerse como
cuadros, espejos, lamparas y productos téxicos o inflamables.
e Revisar la estructura de tu centro y, sobre todo, asegurar que los aleros, revestimientos,
balcones, etc. tengan una buena fijacion a los elementos estructurales (plan de mantenimiento).

Recomendaciones durante el terremoto:
e Mantenga la calma. La actitud y comportamiento de los adultos seré interpretada por los nifios y
nifas.
Si esté dentro de un edificio, quédese dentro. Si esta fuera, permanezca fuera.
Utilice el teléfono sélo en casos extremos.
Dentro de un edificio busque estructuras fuertes: bajo una mesa o cama, bajo el dintel de una
puerta, junto a un pilar, pared maestra o en un rincon, y proteja su cabeza.
No utilice el ascensor y nunca huya rapidamente hacia la salida.
Fuera de un edificio aléjese de cables elé ctricos, cornisas o balcones.
No se acerque ni entre en los edificios para evitar ser alcanzado por la caida de objetos
peligrosos.

Tsunamis: Se entiende por tsunami (del japonés, "tsu”: puerto o bahia y "nami": ola) una ola o serie de
olas que se producen en una masa de agua al ser empujada violentamente por una fuerza que se
desplaza verticalmente. Las causas que lo originan son: terremotos, volcanes, meteoritos, derrumbes
costeros o subterraneos e incluso explosiones de gran magnitud. De todas las causas enumeradas, la
mas frecuente es el terremoto.

Recomendaciones:
e Tenga siempre presente que un tsunami puede penetrar por rios, ramblas o marismas tierra
adentro, por lo tanto, alé jese de é stos.
Si el centro esta en la costa y sienten un terremoto fuerte es posible que posteriormente pueda
producirse un maremoto o tsunami.
Si es alertado de la posibilidad de un maremoto o tsunami sitiese en una zona alta de, al
menos, 30 metros sobre el nivel del mar, en terreno natural.
Un tsunami puede tener varias olas destructivas.
En el centro de operaciones debe haber una radio, linterna y pilas.

Otras actuaciones especificas del centro:

10

Ante el Aviso por Proteccion Civil, de riesgo sismico proximo al Centro, el Coordinador del Plan de
Autoproteccion y al Jefe de Emergencia (Directora), solicitaran a Proteccion Civil el Protocolo de
actuaciones a realizar frente al tipo de emergencia comunicado.

Enviar SMS de comunicacion del incidente a los teléfonos de padres/madres delegadas.

20

Permanecer atentos a las informaciones transmitidas por Proteccion Civil.

No seguir instrucciones que no provengan de fuentes oficiales.

30

Se informara por Proteccion Civil directamente o a través de los medios de comunicacion, sobre las
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medidas de proteccién que se aplicarian segun el caso y cémo se tendrian que llevar a cabo.
Deberé actuarse siguiendo dichas pautas.
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CAPITULO 6
PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.14.
Planes de actuacion

Riesgo Meteoroldgico
Plan de actuacion

Tormentas fuertes. Recomendaciones:

e En el exterior del centro: sitlese al abrigo de los edificios para que le protejan del riesgo de
descargas.
Dentro del centro, cuide que no se produzcan corrientes de aire, cierre puertas y ventanas en
caso de tormenta.
Conviene proteger los aparatos elé ctricos desconectandolos de la red para evitar que sean
dafnados o que ocasionen descargas elé ctricas.
Evite permanecer en los puntos altos del centro y no se refugie debajo de los arboles.

e Aléjese de las alambradas, verjas y otros objetos metalicos.
El Jefe o Jefa de Emergencias y el Responsable del control de las comunicaciones, si es posible
deben mantenerse informados por la radio u otros medios. En funcién de lo indicado por
Proteccion Civil se valorara la necesidad de realizar un confinamiento o evacuacion.

Fuertes vientos. Recomendaciones:

e En el centro: cierre y asegure puertas, ventanas y toldos, especialmente los exteriores.

e Procure no salir del centro durante el vendaval por el peligro de desprendimiento de cornisas u
otros materiales.
Retire macetas y todos aquellos objetos que puedan caer a la calle y provocar un accidente.
No suba a los andamios.

e Aléjese de cornisas, muros o arboles, que puedan llegar a desprenderse y toma medidas de
precaucién ante edificaciones en construccion o mal estado.
No toque cables o postes del tendido elé ctrico.
Si el centro esta cerca de las playas y de otros lugares bajos que puedan ser afectados por las
elevadas mareas y oleajes que pueden generarse ante la intensidad del fuerte viento, actie
como en el caso de inundacion.
El Jefe o Jefa de Emergencias y el Responsable del control de las comunicaciones, deberan
mantenerse informados por la radio u otros medios. En funcién de lo indicado por Proteccion
Civil se valorara la necesidad de realizar un confinamiento o evacuacion.

Olas de calor. Recomendaciones:
No haga esfuerzos desacostumbrados o continuados, especialmente en olas de calor extremo.
Evite salir en esas horas desde el mediodia hasta el atardecer. Si tiene que hacerlo, proté jase
la cabeza con una gorra o sombrilla, camine por la sombra, use ropa holgada y de colores
claros.
Preste especial atencién a nifios y nifias y profesorado con enfermedades crénicas para evitar
problemas de deshidratacion.
Permanezca en los lugares mas frescos del centro. Durante el dia, cierre ventanas y cortinas o
persianas, especialmente las de las fachadas expuestas al sol.

Sequia.Recomendaciones:
e Planifique y optimice racionalmente los usos del agua en el centro.
Conciencie al alumnado y profesorado para un uso racional de los recursos hidricos.
Ahorre agua.
Revise el estado de las cafierias y los grifos para evitar pé rdidas.
Cierre ligeramente las llaves de paso para disminuir el caudal de agua que sale por los grifos.

Continda...
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.15.
Planes de actuacion

Riesgo Industriales
Plan de actuacion

Los tipos de accidentes que se pueden producir en una industria son fugas (escapes de gases, vapores
y derrames de liquidos), incendios y explosiones.
Recomendaciones si esté en el interior del centro:
Cierre las ventanas y puertas exteriores, baja las persianas y alé jese de la fachada del edificio.
Cierre la llave de paso del gas y desconecte la electricidad.
No encienda aparatos elé ctricos ni de ventilacion exterior hasta que el Jefe o Jefa de
Emergencia lo indique.
El alumnado no debe salir al exterior del centro ni a sus domicilios.
e El Jefe o Jefa de Emergencias y el Responsable del control de las comunicaciones, si es posible
deben mantenerse informados por la radio u otros medios. En funcién de lo indicado por
Proteccion Civil se valorara la necesidad de realizar un confinamiento.

Recomendaciones si esta en el exterior del centro:
e Protéjase las vias respiratorias y acuda al interior del centro.
e Siga las instrucciones que te indique el Jefe o Jefa de Emergencia o el profesorado encargado.
e Evite situarse en la direccion del aire, por si hubiera algin elemento en suspension que pudiera
afectar a tu salud

Otras actuaciones especificas del centro:

10

Ante el Aviso por Proteccién Civil, de incendios, derrames o explosiones, fugas de productos y/o
substancias toxicas producidas por algin medio de transporte de mercancias préximo, el Coordinador
del Plan de Autoproteccion y al Jefe de Emergencia (Directora), solicitaran a Proteccion Civil el
Protocolo de actuaciones a realizar frente al tipo de emergencia comunicado.

Enviar SMS de comunicacion del incidente a los teléfonos de padres/madres delegadas.

20

Permanecer atentos a las informaciones transmitidas por Proteccion Civil.

No seguir instrucciones que no provengan de fuentes oficiales.

30

Se informara por Proteccién Civil directamente o a través de los medios de comunicacion, sobre las
medidas de proteccién que se aplicarian segln el caso y cémo se tendrian que llevar a cabo.
Debera actuarse siguiendo dichas pautas.
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.16.
Planes de actuacion

Riesgo Transporte de Mercancias Peligrosas
Plan de actuacion

Recomendaciones si esta en el interior del centro:
Cierre las ventanas y puertas exteriores, baje las persianas y alé jese de la fachada del edificio.
Cierre la llave de paso del gas y desconecte la electricidad.
Evite llamar por telé fono.
No beba agua del grifo hasta que el Jefe o Jefa de Emergencia o Profesorado responsable lo
indique.
Preste atencion a los posibles avisos que puedan dar los Servicios de Emergencia.

Recomendaciones si esta en el exterior del centro:
e Evite situarse en la direccion del aire, por si hubiera algin elemento en suspension que pudiera
afectar a su salud.

Otras actuaciones especificas del centro:

10

Ante el Aviso por Proteccién Civil, de incendios, derrames o explosiones, fugas de productos y/o
substancias toxicas producidas por algin medio de transporte de mercancias préximo, el Coordinador
del Plan de Autoproteccion y al Jefe de Emergencia (Directora), solicitaran a Proteccion Civil el
Protocolo de actuaciones a realizar frente al tipo de emergencia comunicado.

Enviar SMS de comunicacion del incidente a los teléfonos de padres/madres delegadas.

20

Permanecer atentos a las informaciones transmitidas por Proteccion Civil.

No seguir instrucciones que no provengan de fuentes oficiales.

30

Se informara por Proteccién Civil directamente o a través de los medios de comunicacion, sobre las
medidas de proteccién que se aplicarian segln el caso y cémo se tendrian que llevar a cabo.
Debera actuarse siguiendo dichas pautas.
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6 CAPITULO 6
PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.18.
Planes de actuacion

Riesgo Transporte
Plan de actuacion

Solicitar a la empresa que realice el transporte escolar o de actividades extraescolares, el plan de
actuacién en caso de accidente y afadirlo en esta FICHA , adaptandolo a las particularidades del
centro.

Otras actuaciones especificas del centro:

file:///C/Users/Direccion/Desktop/PRL/06.htmI[22/05/2017 13:47:34]



PAE. Capitulo 6. Plan de Actuacion ante Emergencia

CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.19.
Planes de actuacion

Riesgo Grandes concentraciones
Plan de actuacion

Las concentraciones que se realicen en el centro y no estén contempladas en el Plan de Centro se
regiran por el decreto 195/2007 de 26 de junio de 2007, publicado en el BOJA n° 137 de 12 de julio de
2007.

Las concentraciones que se realicen en el centro y si esté n contempladas en el Plan de Centro como
semanas culturales, competiciones deportivas, obras de teatro, fiestas del centro, romerias, etc.,
tendran en cuenta las medidas preventivas y recomendaciones que a continuacion se detallan.

Medidas preventivas:
e Prevision del comportamiento de las personas.
e Informacion al publico o usuario sobre las medidas de autoproteccién o cualquier otra.

Recomendaciones generales:
e No correr.
e Prestar especial atencion al alumnado con necesidades educativas especiales y a los mas
pequefios y pequefias en caso de educacion infantil.

Otras actuaciones especificas del centro:

10

Ante una avalancha de gente (normalmente provocada por algin suceso exterior) en los primeros
instantes se debe de evitar que el suceso alcance mayores dimensiones.

Se tratara de controlar la situacién de desorden o de caos que se desencadene.

20

Como norma general: primero se debera alertar y luego intervenir.

30

Se avisara a los Equipos de Intervencion y a los Equipos de Alarma y Evacuacién, asi como al Jefe de
Emergencias y al Coordinador del Plan de Autoproteccion.

40

Alertara el Director, declarando la emergencia y requiriendo la ayuda de los Equipos

exteriores si fuese necesario.

50

Se tratara de rescatar, socorrer y atender a los heridos producidos por la avalancha de gente, hasta la
llegada de los servicios especializados de la Ayuda Externa.

Se comprobara que no queda nadie atrapado o en situacion de peligro o de gravedad.
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.20.
Planes de actuacion

Riesgo Anomalias en Suministros basicos
Plan de actuacion

En caso de anomalias graves: El Jefe o Jefa de emergencias (Director o Directora) del centro, recabara
informacién de la empresa suministradora o prestataria del servicio.

La informacién recabada sera comunicada por los centros de Educacion Infantil y Primaria a la
Delegacion Provincial, al Servicio de Inspeccion y al Ayuntamiento. Los centros de Secundaria y los

Servicios Educativos lo comunicaran a la Delegacion Provincial al Servicio de Inspeccion.

La delegacién Provincial, valorara, actuara y resolvera, y comunicara al Centro las medidas a tomar.

Otras actuaciones especificas del centro:
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.21.
Planes de actuacion

Riesgo Contaminacion (no tecnolégica)
Plan de actuacion

Los tipos de accidentes que se pueden producir en una industria son fugas (escapes de gases, vapores
y derrames de liquidos), incendios y explosiones.

Recomendaciones si estas en el interior del centro:

e Cierra las ventanas y puertas exteriores, baja las persianas y alé jate de la fachada del edificio.

e Cierra la llave de paso del gas y desconecta la electricidad.

e No enciendas aparatos elé ctricos ni de ventilacion exterior hasta que el Jefe o Jefa de
Emergencia lo indique.

e El alumnado no debe salir al exterior del centro ni a sus domicilios.

e El Jefe o Jefa de Emergencias y el Responsable del control de las comunicaciones, si es posible
deben mantenerse informados por la radio u otros medios. En funcién de lo indicado por
Proteccion Civil se valorara la necesidad de realizar un confinamiento.

Recomendaciones si estas en el exterior del centro:
e Protégete las vias respiratorias y acude al interior del centro.
e Sigue las instrucciones que te indique el Jefe o Jefa de Emergencia o el profesorado encargado.
e Evita situarte en la direccién del aire, por si hubiera algin elemento en suspension que pudiera
afectar a tu salud.

Otras actuaciones especificas del centro:

10

Ante el Aviso por Proteccién Civil, de agentes contaminantes en suspension en el aire, la Directora y/o
el Coordinador PAE, solicitaran a Proteccion Civil el Protocolo de actuaciones a realizar frente al tipo
de emergencia comunicado.

20

Permanecer atentos a las informaciones transmitidas.

No seguir instrucciones que no provengan de fuentes oficiales.

No abusar del uso del teléfono para evitar el bloqueo de la lineas telefénicas.

30

Cerrar puertas, ventanas o cualquier hueco al exterior. Cubrir con trapos himedos las posibles rendijas
y desconectar ventiladores y aparatos de aire acondicionado.

40

Se informara por Proteccion Civil directamente sobre las medidas de proteccion que se aplicarian
segun el caso y como se tendrian que llevar a cabo.

Debera actuarse siguiendo dichas pautas.
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.22.
Planes de actuacion

Riesgo Actividades deportivas

Plan de actuacion

En caso de que hubiera un accidente en la actividad deportiva, se tratara como en un accidente escolar.

Otras actuaciones especificas del centro:

file:///C/Users/Direccion/Desktop/PRL/06.htmI[22/05/2017 13:47:34]



PAE. Capitulo 6. Plan de Actuacion ante Emergencia

CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.24.
Planes de actuacion

Riesgo Amenaza de bomba
Plan de actuacion

Ante una amenaza de bomba, se seguira el formulario correspondiente del Anexo I, y es imprescindible
comunicarse con el TELEFONO DE EMERGENCIA 112, cuyo protocolo de notificacion de la
emergencia tambié n esta en el Anexo Il de formularios.

Recomendaciones en caso de recepcion de amenazade bomba:

Existe poca informacion fiable que nos permita diferenciar entre lo que es en realidad una amenaza de
bomba verdadera o una amenaza falsa.Por experiencias acumuladas, una verdadera amenaza tiende a
ser mas detallada que una llamada de engafio, pero esta informacion es puramente especulativa.

En todo caso, una vez que la amenaza de bomba ha sido recibida, debe ser evaluada inmediatamente,
para ello se recogeran los datos segun el formulario del Anexo Il.Este formulario debe ponerse a
disposicién de todo el personal encargado de la recepcion de llamadas, debiendo ser instruidos
especificamente en su utilizacion.

Objetivos a Alcanzar
e Conocer el procedimiento a seguir cuando se recibe una amenaza de bomba.
e Evitar la creacion del sentimiento de panico.
e Mantener la alerta de seguridad como instrumento de reaccion ante una amenaza.

Recomendaciones en la Recepcion de la Amenaza
Todas las llamadas telefonicas recibidas seran consideradas seriamente, hasta que se lleve a
cabo la comprobacion de la veracidad de las mismas.
La recepcion de una llamada de amenaza en telé fonos independientes de la centralita o que
tengan linea directa o reservada, particulariza la amenaza.
La persona que reciba la notificacion, debera estar advertida de cémo proceder a la obtencion
del maximo nuimero de datos, siguiendo las instrucciones que a continuacion se describen:

. Conserve la calma, sea corté s y escuche con atencion.

. Fijese en su acento, entonacion y frases que usa y anote literalmente todo lo que diga en la
FICHA 92.

. Mantenga en la linea telefonica a la persona que llama, el mayor tiempo posible.

. Se avisara inmediatamente a la Policia y se tomaran las decisiones oportunas segun las
orientaciones que indique ésta. La persona que recibio la llamada y el Jefe o Jefa de
Emergencia, recibiran a la Policia y le informaran sobre todo lo que necesite.

Nunca manipular paquetes que puedan resultar sospechosos de contener un artefactoexplosivo,esperar
a que llegue la Policia.

Otras actuaciones especificas del centro:

10

Ante un conato de aviso de Bomba dentro de las instalaciones, deberd mantenerse la calmay la
serenidad, y comunicar la accion a Director, la cual evaluara la ituacion y adoptara las
medidasoportunas.

Como norma general se evacuara el centro, pero en este caso, y solo en este caso, el alumnado
sacara su propia mochila para que no pudiera ser confundida con un objeto explosivo.

Enviar SMS de comunicacion del incidente a los teléfonos de los padres/madres Delegados/as de cada
clase.

20
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Solicitarse directamente la presencia de la Ayuda Externa (Policia).

30

Recabar y tratar de conseguir la maxima informacion posible dada por teléfono, al objeto de poder
facilitarla a la Policia:

VVoz de hombre o mujer.

Voz manipulada o entrecortada.

Ruidos de fondo.

Duracion de las llamadas.

Aspecto manifiesto de la voz: Temblorosa, Risuefia, Enfadada, Amenazante, Informativa, etc.

Idioma o acento de la voz.

Cualquier pista puede ser vital de cara a una posible identificacion del delincuente.

40

El Jefe de Emergencias actuara siguiendo siempre las indicaciones de la Policia y, en su caso, si asi lo
requiriera, informando inmediatamente a los Equipos de Evacuacion, dando la voz de Alarma, para la
evacuacion del edificio.

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.27.
Evacuacion

Para planificar la evacuacion debe fijarse las caracteristicas de cada edificio (anchura de las salidas,
situacion, edades del alumnado por clase, etc.) con toda esta informacion se determinaran los puntos
criticos del edificio, las salidas que se han de utilizar y las zonas de concentracion del alumnado.
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.26.
Planes de actuacion

Otros riesgos no descritos anteriormente

Plan de actuacion

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.27.
Evacuaciéon

Para planificar la evacuacion debe fijarse las caracteristicas de cada edificio (anchura de las salidas,
situacion, edades del alumnado por clase, etc.) con toda esta informacién se determinaran los puntos
criticos del edificio, las salidas que se han de utilizar y las zonas de concentracién del alumnado.

RECOMENDACIONES PREVENTIVAS PARA LA EVACUACION

- Comprobar diariamente, y a primera hora de la jornada, que los sistemas de alarma y las puertas que
intervienen en la evacuacion funcionan correctamente.

- El Jefe o Jefa de Emergencia, comprobara diariamente a primera hora de la jornada, que las vias de
evacuacioén estan despejadas.

Espacio o espacios exteriores seguros (punto o puntos de concentracion)

Segun plano n°

Breve descripcion:

Via de evacuacion. Disefio de las vias de evacuacion.

Segun plano n°®

Breve descripcion:

Cuando se debe evacuar el centro:
Para evacuar el centro tiene que haber un riesgo que provenga del interior del mismo:
Incendio
Explosion
Amenaza de bomba
Fuga de gas
Otros

Continda...
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.27.
Evacuacion

...continuacioén

Instrucciones en caso de evacuacion:
En general:

Mantener la calma

No correr.

No utilizar los ascensores o montacargas.

Las vias de evacuacion estaran en todo momento libres de obstaculos.

En general, el orden de desalojo debera ser el siguiente: desde las plantas inferiores hasta las
superiores, y desde las estancias més cercanas a la escalera hasta las méas alejadas
preferentemente, o bien atendiendo a que el flujo de personal sea canalizado proporcionalmente
entre el nUmero de escaleras y salidas de evacuacion existentes.

Se verificara que no queda nadie en ninguna de las aulas, servicios, laboratorios y todas las
dependencias de la planta.

Prestar especial atencién a los alumnos con Necesidades Educativas Especiales.

Atender siempre las indicaciones del Jefe o Jefa de Emergencia.

Nunca deberé volverse atras.

No se tomarén iniciativas personales.

Se bajara en orden, al lado de la pared, rapido pero sin correr ni atropellarse, y sin gritar.
Permaneciendo en todo momento junto al grupo.

Dirigirse siempre al punto de reunién, permanecer en el mismo junto al responsable del grupo.

En caso de incendio, atentado o amenaza de bomba y otros riesgos que necesiten evacuacion:

Cerrar puertas y ventanas, para evitar corrientes de aire.

Si se encuentra una nube de humo, salir a ras del suelo.

Taparse la boca con un pafio humedecido y mojarse la ropa, si es posible, en caso de pasar
durante la evacuacion por una zona de llamas o de altas temperaturas.

En caso de terremotos o cualquier riesgo sismico:

Si se esta dentro de un edificio, quedarse dentro. Si se esta fuera, permanecer fuera.

Dentro de un edificio buscar estructuras fuertes: bajo una mesa o cama, bajo el dintel de una
puerta, junto a un pilar, pared maestra o en un rincon, y proteger la cabeza.

Fuera de un edificio alejarse de cables elé ctricos, cornisas o balcones.

No colocarse entre los edificios para evitar ser alcanzado por la caida de objetos peligrosos.

Normas y recomendaciones:
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CAPITULO 6
PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.28.
Confinamiento

Espacios més protegidos del Centro (punto de confinamiento)

Segun plano n°

Breve descripcion:

Confinarse significa encerrarse en un lugar seguro en el interior del centro, cuando hay riesgos que
proceden del exterior del centro, como:
e Inundaciones
e Tempestad
e Accidente quimico
[ ]
[ ]

Incendio forestal
Otros

Instrucciones en caso de confinamiento

En general:
e Mantener la calma.

Entrar al Centro si se esta fuera.
Cerrar puertas y ventanas.
Prestar especial atencion al alumnado con Necesidades Educativas Especiales.
Confinarse en la aulas lo mas alejado de las ventanas, o en los espacios previamente
establecidos (los méas resguardados del exterior y si puede ser que no tengan ventanas).
Si hay que trasladarse a otra zona del Centro, el alumnado se pondra en fila india y el
profesorado hara de guia, tal y como se hace en la evacuacion.
No salir del Centro hasta que lo indique el Jefe o Jefa de Emergencia.

En caso de incendio externo:
Ir siempre al lugar contrario donde se produce el incendio.
El lugar debe estar situado, a ser posible, en contra del aire.
Tapar las aperturas de las puertas. Si se tienen trapos, y es posible humedecerlos tapar las
aperturas de las puertas.
Hacerse visible al exterior a travé s de las ventanas para poder ser localizados por los equipos
de emergencias.
Si en el desplazamiento hacia el lugar de confinamiento nos encontramos con una nube de
humo, desplazarse al nivel del suelo.

continda...
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.28.
Confinamiento

...continuacioén

En caso de tormentas, fuertes vientos o vendavales, ola de frio y nevadas (riesgos meteoroldgicos):

e Conviene proteger los aparatos elé ctricos desconectandolos de la red para evitar que sean
dafados o que ocasionen descargas elé ctricas.

e En caso de inundacién abandonar los lugares bajos(Sétanos y Planta baja si fuera necesario).

e Utilizar adecuadamente la calefaccion.

e Procurar que las estufas de carbén o lefia, elé ctricas y de gas estén alejadas de materiales
inflamables, telas, libros, visillos, etc.

e Asegurar una buena ventilacién cuando utilices estufas de carbon, lefia o gas.

e Mantener alejado al alumnado de las estufas.

e No conviene que el alumnado, especialmente, los mas sensibles (E. Infantil, necesidades
educativas especiales, etc.), salga al exterior si no es necesario.

En caso de contaminacion (riesgos industriales, contaminacion y transporte de mercancias):

Recomendaciones si estas en el interior del centro:
Cerrar la llave de paso del gas y desconectar la electricidad.
No encender aparatos elé ctricos ni de ventilacion exterior hasta que el Jefe o Jefa de
Emergencia lo indique.

e Recomendaciones si estés en el exterior del centro:

e Proteger las vias respiratorias y acudir al interior del centro.

e Evitar situarse en la direccion del aire, por si hubiera algiin elemento en suspension que pudiera
afectar a tu salud.

Normas y recomendaciones:
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.29.
Instrucciones en caso de emergencia colectiva y
para la realizacion de simulacros

Instrucciones al profesorado

El profesorado seguira las indicaciones, establecidas en las reuniones previas a los simulacros, del Jefe
o Jefa de Emergencia y del Coordinador o coordinadora de centro del | Plan Andaluz de Salud Laboral
y Prevencién de Riesgos Laborales del Profesorado

En caso de evacuacion:

e El profesorado no incurrira en comportamientos que puedan detonar precipitacion o
nerviosismo, evitando que esta actitud pudiera transmitirse al alumnado, con las consecuencias
negativas que ello llevaria aparejadas.

El profesor o profesora de cada aula sera el Unico responsable de conducir y tranquilizar al
alumnado en la direccion de salida prevista, manteniendo el orden, eliminando obstaculos si los
hubiere, y evitando que el grupo se disgregue, incluso en el punto de encuentro.

Cada profesor o profesora evacuara al alumnado y verificara que las ventanas y puertas estén
cerradas. Siempre que sea posible, organizara la estrategia de su grupo, encargando a algunos
alumnos y alumnas la realizacion de las funciones concretas como cerrar ventanas, contar al
alumnado, controlar que no lleven objetos personales, apagar las luces, cerrar la puerta una vez
gue hayan salido todos y todas de clase, etc.

El profesorado seguira las instrucciones en cuanto a orden de salida y se dirigira a al punto de
concentracion, previamente establecido en la reunién preparatoria del simulacro, y contaran a
los alumnos y alumnas para confirmar la correcta evacuacion del aula.

Se designaran a una o varias personas que se encarguen de evacuar a las personas con
discapacidad o dificultades motrices permanentes y/o transitorias (pierna escayolada, esguince
de tobillo, etc) si las hubiera. El profesor esperara la llegada del equipo de apoyo a personas
con necesidades educativas especiales.

En caso de confinamiento:

e Para realizar el confinamiento hay que conocer las zonas mas protegidas del Centro (punto de
confinamiento) en cada caso.
La sefial de alarma sera distinta de la de evacuacion.
Entrar dentro del edificio si nos encontramos fuera.

e Trasladarse a las aulas y confinarse en ellas y en el espacio mas resguardado del exterior
(alejado de ventanas y puertas).
En el caso de que las aulas no sean seguras, el alumnado se desplazara en fila india hasta otra
ubicacién en el edificio que sea considerada segura (punto de confinamiento) que previamente
haya sido indicada.

Normas y recomendaciones:
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.29.
Instrucciones en caso de emergencia colectiva y para la realizacion de simulacros

...continuacioén
Instrucciones al alumnado

En caso de evacuacion:
El alumnado dejara de hacer la tarea que le ocupaba y se centrara en la nueva situacion de
emergencia.
Actuaran siempre de acuerdo con las indicaciones de su profesor o profesora, y en ninglin caso
debera seguir iniciativas propias.
Aquellos alumnos o alumnas que tengan encomendada unas funciones concretas por su
profesor o profesora, se responsabilizaran de cumplirlas (cerrar ventanas, cerrar la puerta del
aula, comprobar que no queda nadie, etc.) y de colaborar con el profesorado en mantener el
orden.
Los alumnos y alumnas no recogeran sus objetos personales, con el fin de evitar demoras.
El alumnado, que al sonar la sefial de alarma se encuentre fuera del aula a la que pertenezca,
en los aseos o0 en otros locales anexos, debera incorporarse al grupo mas cercano, segun su
localizacién, en el momento de la emision de la sefial de alarma, y en el exterior buscaran a sus
grupo y se incorporan al mismo comunicandoselo a su profesor.
Todos los movimientos deberan realizarse de prisa, pero sin correr, sin atropellar, ni empujar a
los demas.
Ningun alumno ni alumna debera detenerse junto a las puertas de salida.
El alumnado debera realizar este ejercicio en silencio y con sentido del orden y ayuda mutua,
para evitar atropellos y lesiones, ayudando a los que tengan dificultades o sufran caidas.
Los alumnos y alumnas deberan realizar esta practica de evacuacién respetando el mobiliario y
equipamiento escolar y utilizando las puertas con el sentido de giro para el que estan previstas.
En el caso de que en las vias de evacuacién exista algtin obstaculo que durante el ejercicio
dificulte la salida, sera apartado por el alumnado, si fuera posible, de forma que no provoque
caidas de las personas o deterioro del objeto.
En ningun caso ningun alumno ni alumna debera volver atras con el pretexto de buscar a
hermanos o hermanas menores, amigos 0 amigas, objetos personales, etc.
En todo caso los grupos permaneceran siempre unidos sin disgregarse ni adelantar a otros,
incluso cuando se encuentren en los lugares exteriores (en las zonas de seguridad) de
concentracion previamente establecidos, con objeto de facilitar al profesorado el control de los
alumnos y alumnas.

continda...
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.29.
Instrucciones en caso de emergencia colectiva y para la realizacion de simulacros

...continuacioén
Instrucciones al alumnado

En caso de confinamiento:
e Para realizar el confinamiento hay que conocer las zonas mas protegidas del Centro (punto de

confinamiento) en cada caso.
La sefial de alarma sera distinta de la de evacuacion.
El alumnado dejara de hacer la tarea que les ocupaba y se centrara en la nueva situacion de
emergencia.
Actuaran siempre de acuerdo con las indicaciones de su profesor o profesora, y en ninglin caso
debera seguir iniciativas propias.
Aquellos alumnos o alumnas que tengan encomendada unas funciones concretas por su
profesor o profesora, se responsabilizaran de cumplirlas (cerrar ventanas, cerrar la puerta del
aula, comprobar que no queda nadie, etc.) y de colaborar con el profesorado en mantener el
orden.Los alumnos y alumnas no recogeran sus objetos personales, con el fin de evitar
demoras.
Entrar dentro del edificio si nos encontramos fuera.
El alumnado, que al sonar la sefal de alarma se encuentre fuera del aula a la que pertenezca,
en los aseos o en otros locales anexos, deberan incorporarse al aula mas cercano, segun su
localizacién, en el momento de la emision de la sefial de alarma, confinarse en ellay en el
espacio mas resguardado del exterior (alejado de ventanas y puertas).
En el caso de que las aulas no sean seguras, el alumnado, siguiendo las indicaciones del
profesor o profesora, se desplazara en fila india hasta otra ubicacion en el edificio que sea
considerada segura (punto de confinamiento) que previamente haya sido indicada. Si no se
encontraban en su aula, buscaran a su grupo y se incorporan al mismo comunicandoselo al
profesorado

Normas y recomendaciones:
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.30.
Prestacion de Primeras Ayudas

ALERTA

1. Ante un accidente individual, cualquier persona puede detectarlo y lo comunicara a los
miembros del centro. Atiende el profesorado del aula o el personal del centro. Se asiste y se
cura. Se comunica o no a la familia en funcion de su gravedad.

INTERVENCION
2. Sila persona que atiende no controla la situacion, alerta al Equipo de Primera Intervencion
(profesorado de guardia o personas designadas) y al Jefe o Jefa de Emergencias, o suplente en
su caso. Se asiste y se cura 'y se comunica a los familiares.

ALARMA

2. Si es necesario, el Jefe o Jefa de Emergencias, o suplente en su caso, alerta al Equipo de
primeros Auxilios (con formacion en primeros auxilios) para que asista a la persona accidentada
o enferma, y se avisara a la familia para que la traslade al Centro de Salud.
APQOYO

3. Si es de mayor gravedad, el Jefe o Jefa de Emergencias, o suplente en su caso, avisara a la
ambulancia (061), informara y recibira a la ayuda externa (protocolo de emergencia 112) y
avisara a los familiares indicandole la situacion.

4. Finalmente, el Jefe o Jefa de Emergencia realizara el informe de registro en SENECA de
comunicacion de accidente correspondiente.
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.31.
Protocolo o proceso operativo. Incendio

EMERGENCIAPOR ACCIDENTE DE PERSONAS EN EL CENTRO

DETECCION POR CUALQUIER PERSONA

ALERTAAL EQUIPO DIRECTIVO

COMPRUEBA Y VALORA

ALARMA AL GRUPO OPERATIVO

ACCIDENTE LEVE PRIMEROS AUXILIOS ACCIDENTE GRAVE

o AVISO A LA AMBULANCIA
ASISTENGIA AVISO AFAMILIARES

YAL EQUIPO DE
PRIMEROS AUXILIOS

INFORME TRATAMIENTO

DOMICILIO
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.2. Procedimiento de actuacion ante emergencias

FICHA 6.2.32.
Modo de recepcion de las Ayudas Externas

Ante una emergencia general o total es imprescindible comunicarse con el TELEFONO DE
EMERGENCIA 112, cuyo protocolo de notificacién de la emergencia esta en el Anexo Il de formulario.

QUIEN EFECTUA LA LLAMADA:

Jefe o Jefa de Emergencia o persona responsable del
control de comunicaciones (Jefe o Jefa de Estudios o
Secretario o0 Secretaria) por orden del Jefe de Emergencia

QUIEN:
Jefe o Jefa de Emergencia,
(Director o Directora) o suplente

DONDE SE RECIBE:
indicado

QUE vias de comunicacion: por teléfono,
fax, radio, etc.

COMO se establece la conexiéon y la
recepcion

Equipos previstos durante el periodo de
transferencia a los equipos de apoyo
externos

Modo en que el Jefe o Jefa de
Emergencia estard informado sobre el
desarrollo de la emergencia

Informacion que comunicara al 112 o a los servicios de apoyo externo.
e Donde estan situados los planos
Qué personas estan en el interior del centro
Qué tipo de evacuacion (parcial o total)
Cémo se ha producido la emergencia
Doénde se ha producido
Qué evolucion ha seguido
Cual es la zona en la que se recibe (area base).
Cuales son los puntos o escenarios de riesgo principal (laboratorio o taller, depdsitos de
combustibles, cuartos de caldera, etc).
Cuales son las zonas que puede utilizar como area base y area de socorro
e Cuales son los puntos de concentracion y confinamiento
e Otra informacion adicional especifica.

Protocolo propio del centro

La ayuda externa posee una cualificacién profesional y dispone de recursos que les capacitan para
una intervencion especializada cuando la organizacion y los medios operativos propios no han sido
suficientes o no han sido capaces de mitigar y controlar el suceso.

La organizacién de este Centro escolar ha de estar capacitada para atender

cualquier suceso en el ambito de la misma, con la limitacién que impone derivar las actuaciones frente
a las emergencias hacia los servicios de la Ayuda externa.

No obstante, es preciso que la llamada, solicitando ayuda externa, se realice en determinadas
condiciones para que se respondan con la eficacia deseada.

La ayuda externa la componen de manera comun los servicios siguientes:

A) Emergencias de Proteccion Civil:
Disponen de autoridad, medios de comunicacién y capacidad como para preparar dispositivos de largo
alcance frente a sucesos graves (catastroficos) o de localizar y poner a disposicién recursos de
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cualquier tipo.

B) Bomberos:

Su intervencion sera requerida para la extincion de incendios y el rescate de victimas y atrapados.

En general, se solicitara su participacion siempre que sea necesaria para asegurar la integridad de las
personas.

C) Asistencia sanitaria:
Se demandara su presencia para atencion primera o la evacuacion de los heridos, el traslado e
ingreso a centros hospitalarios, etc.

D) Policia Nacional / Guardia Civil:
Para el mantenimiento del orden publico, el control de accesos, la proteccion de personas y bienes o
para tareas propias como las de Policia Judicial.

E) Policia Local:

Se solicitara su presencia para el control del trafico, el apoyo a la evacuacion o cualquier otra tarea
que precise de su colaboracién. Pueden, si es necesario, realizar muchas de las tareas semejantes de
los cuerpos y fuerzas del orden publico.

En ocasiones, ejercen las tareas de enlace con otros servicios municipales.
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.3. ldentificacion y funciones de la Unidad de Autoproteccion.
Equipos de emergencia

FICHA 6.3.2.
Control de Comunicaciones (Periodo lectivo y horario habitual de clase)

Responsabilidad Nombre Cargo

Responsable de Control de
Comunicaciones

Suplente Moya Ruiz, Antonia ‘ Monitora Escolar

Otros ’

Toro Calderén, Silvia Secretario 0 Secretaria

Funciones especificas del Responsable de Control de Comunicaciones:
e Comunicar con los equipos de apoyo externo (Proteccion Civil 112) las incidencias que le
indique el Jefe o Jefa de Emergencia.
e Comunicar al Jefe o Jefa de Emergencia las instrucciones, recomendaciones e incidencias que
reciba del equipo de apoyo externo (bomberos, policia o proteccion civil).
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.3. ldentificacion y funciones de la Unidad de Autoproteccion.
Equipos de emergencia

FICHA 6.3.3.
Responsable de desconectar instalaciones y abrir y cerrar las puertas
(Periodo lectivo y horario habitual de clase)

Responsabilidad Nombre Cargo

Responsable o responsables de
desconectar las instalaciones (gas,

o Pedrosa Garcia, Paulino Conserje
electricidad, agua, etc.)

Responsable o responsables de
abrir y cerrar las puertas del edificio
o edificios Pedrosa Garcia, Paulino Conserje

Funciones
El Jefe o Jefa de Emergencias designara a una o varias personas, que se responsabilizaran de abrir y
cerrar las puertas de acceso del edificio y desconectar las instalaciones generales.

e Responsabilidad de desconectar las instalaciones. Preferiblemente ha de ser una persona que
no sea responsable directamente de algun grupo de alumnado. Se recomienda que sea la
persona que desempefie funciones de mantenimiento, que tendra acceso a las llaves y
conocimiento de las instalaciones. La desconexion de las instalaciones se hara en el orden:

o Gas.

o Electricidad.

o Suministro de gasoleo.

o Agua, pero solo en el caso de que el suministro a los hidrantes sea independiente de la

red general.

o Otras.
Responsabilidad de abrir y cerrar las puertas de acceso del edificio o edificios, en caso de
evacuacion y de confinamiento.
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6 CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.3. ldentificacion y funciones de la Unidad de Autoproteccion.
Equipos de emergencia

FICHA 6.3.4.
Equipos de Emergencia (Periodo lectivo y horario habitual de clase)

Equipo Nombre Cargo

Coordinador o coordinadora de centro del
Jefe o Jefa de Gomez Portales, | Plan Andaluz de Salud Laboral y
Intervencion Raquel (directora) Prevencién de Riesgos Laborales del

Equipo de Profesorado

Primera
Intervenciéon | Profesorado de
(EPI) aula

Profesorado de
guardia

Persona

Equipo de | designada
Primeros

Auxilios (EPA) | Persona

designada

Equipo de Ayuda a Personas con Discapacidad (EAPD)

Edificio Planta * Persona designada Nombre

Especialista en Pedagogia Terapedtica; Si hubiera
Especialista en Audicion y Lenguaje; Si hubiera
Profesorado sin alumnado en el momento de la emergencia.

Equipo de Alarma y Evacuacion (EAE)

Conserje y/o Secretario y/o administrativa.

* La designacion de estos equipos se puede hacer de forma nominativa o indicando que se encargara
de estas funciones el profesorado del aula, tutor o tutora, el profesorado de guardia, el profesorado que
ocupe un aula determinada en esa planta, o el responsable de un servicio determinado (secretaria,

conserjeria, etc.)

continda...
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CAPITULO 6

PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.3. ldentificacion y funciones de la Unidad de Autoproteccion.
Equipos de emergencia

FICHA 6.3.4.
Equipos de Emergencia (Periodo lectivo y horario habitual de clase)

...continuacion

FUNCIONES GENERALES DE LOS EQUIPOS DE EMERGENCIA:
e Estar informados del riesgo general y particular correspondiente a las distintas zonas del
edificio.
e Comunicar las anomalias que observen y verificar que sean subsanadas.
e Conocer las instalaciones, los medios de proteccién, los primeros auxilios y sus normas de
empleo y uso.
Cumplir las funciones especificas asignadas a cada uno de los equipos.

FUNCIONES ESPECIFICAS:
Equipo de Primera Intervencién (EPI)
Este equipo tiene una importante labor preventiva, ya que conoceran las normas fundamentales de la
prevencién de incendios. Combatiran los conatos de incendio con extintores portatiles u otros sistemas
de extincion disponibles en su zona de actuacion, sin correr riesgos innecesarios, para lo cual deben
estar adecuadamente formados en conocimiento del fuego, métodos de extincion, agentes extintores,
extintores portatiles, practicas de extincién con extintores portatiles, operaciones en sistemas fijos de
extincion BIEs (Boca de Incendio Equipada) y Plan de Actuacion ante Emergencias. Actuaran siguiendo
las instrucciones del Jefe o Jefa de Intervencion al que informaran debidamente.
Funciones
Prevenir los siniestros e intervenir de forma inmediata.
Acudir inmediatamente al lugar donde se ha producido la emergencia para controlarla.
Tomar las decisiones ajustadas al problema y adoptar las medidas para reducir sus
consecuencias.
Una vez detectado el siniestro, se dirigirdn al punto de alarma y evaluaran sus condiciones. En
caso de conato de incendio, lo sofocaran o tomaran las medidas de prevencion necesarias con
los medios manuales de extincion a su alcance.

Equipo de Alarma y Evacuacién (EAE) Los miembros del Equipo de Alarma y Evacuacion actuaran
como responsable de planta, preferentemente, el que esté situado en el aula mas préxima a la salida o
escalera de evacuacion, en el momento de la emergencia.
Funciones
e Garantizar el funcionamiento de la alarma.
e Ocuparse de la evacuacion, o bien del confinamiento, completo o parcial, (dependera de la
situacion) de todo el personal, de forma ordenada y controlada.
El responsable de planta prepararé la evacuacién, entendiendo como tal la comprobacion de
gue las vias de evacuacion estan expeditas. Designara la via o vias de evacuacion segun la
emergencia y las 6rdenes del Jefe o Jefa de Intervencion. Dara las 6rdenes para el turno de
salida. V erificara que no queda nadie en ninguna de las aulas, servicios, laboratorios, y demas
dependencias de la planta. Evacuara la planta en Gltimo lugar. Una vez terminada la evacuacion
de la planta, dara parte al Jefe o Jefa de Intervencion y al Jefe o Jefa de Emergencia.

Equipo de Ayuda a Personas con Discapacidad (EAPD)

Tendra como funcién evacuar a las personas con discapacidad (temporal o definitiva). Deberan conocer
el lugar donde se encuentra el alumnado con NEE (Necesidades Educativas Especiales), durante la
jornada escolar y evacuaran a estas personas, actuando de forma coordinada con el Equipo de Alarma
y Evacuacion. Una vez finalizada la evacuacion se dara parte al Jefe o Jefa de Intervencion y de
Emergencia.
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continda...
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6

CAPITULO 6
PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6. PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS
6.4. Responsable de la puesta en marcha del Plan de Autoproteccion

FICHA 6.4.
deteccion, alerta y activacion del Plan

La decision de activar el Plan sera tomada por el Jefe o Jefa de Emergencia, o por su suplente, en caso
de su ausencia. Jefe o Jefa de la Emergencia (o suplente en caso de ausencia de éste).

Responsabilidad Nombre Cargo Teléfono

Gomez Portales, Raquel Director o Directora

. 71531
(directora) 671531850

Jefe o Jefa de Emergencia

Suplente Ramirez Arrabal, Vicente
(jefe de estudios)

Jefe de Eastudios 671899352
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