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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION
CEIP “VICENTE ALEIXANDRE

MODIFICACIONES PLAN DE CENTRO 2017-2018

Tras los procesos de Autoevaluacion llevados a cabo a lo largo del curso y las
propuestas de mejora planteadas en nuestro Plan de Mejora, la directora Raquel Gémez
Portales, en virtud de las competencias otorgadas en el articulo 132 de la LOMCE
RESUELVE aprobar el presente informe de modificaciones del Plan de Centro.

PROYECTO EDUCATIVO

1. Horarios del profesorado: otras actividades recogidas en el Plan de Centro
(SENECA).
Se especificara para cada caso desde jefatura de estudios: una vez hechos los
grupos de vigilancia de recreo acorde a ratio segin normativa, se asignaran las
siguientes funciones al profesorado sin turno de vigilancia, ademéas de las
contempladas en el D. 328/2010:

- Planesy proyectos de la Consejeria de Educacion de la Junta de Andalucia.
- Proyectos propios del Centro: OMA (Observadores del Medio Ambiente), Aula
de convivencia, Huerto Escolar, otros (aprobacion anual).

2. Actividades complementarias y extraescolares.

Se procurardn propuestas desde el ETCP con las aportaciones de todos los
ciclos, para su aprobacidon en claustro. Una vez aprobadas seran vinculantes pues
deben ser recogidas en las propuestas pedagdgicas y programaciones didacticas
y por tanto llevadas a cabo. Cualquier modificacion podré replantearse en un
nuevo claustro (D. 328/2010 - Art. 27. Programaciones Didacticas). De las
actividades a nivel de Centro ya incluidas en el Proyecto Educativo previa
aprobacién en claustro a comienzos de este curso, se replantearan a comienzos
del siguiente curso aquéllas que, a propuesta de cualquier equipo de ciclo
disponga otra alternativa o lo justifique pedagdgicamente. De esta forma no sera
necesario llevar a aprobacion actividades ya aprobadas.

3. Atencion a la Diversidad: desdoblamientos de grupos por areas
instrumentales y /o agrupamientos flexibles (medidas ordinarias de atencion a
la diversidad, Instrucciones 8 de marzo de 2017).

Se aplicaran cuando:

a) Deteccidn de las necesidades después de la evaluacion inicial.
b) Deteccion de las necesidades después de la 12 evaluacidn si no se detectaron
en la inicial.
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Se implementar, en la medida de lo posible en cuanto a elaboracion de horarios
se refiere, tras la deteccion de las necesidades en 1° de Primaria de forma
experimental (primera vez) y tras su evaluacion se determinara, o no, extender la
medida a otros niveles. Se realizara tutorizacion entre iguales en el 1° ciclo.

4. Transito Infantil-1° primaria.

a. Actividades de acogida pues son grupos nuevos (reagrupacion) el tiempo que
sea necesario hasta que se consiga una cohesion déptima: juegos de interaccion,
trabajos cooperativos,...

La organizacion del aula sera por grupos al menos, durante el 1° trimestre.

Se mantendran asambleas al llegar al aula, unos 10 minutos de la 1% sesién
lectiva, independientemente de que sea el tutor/a o especialista quien ocupe el
tramo horario, al menos durante el 1° trimestre.

d. Se realizarén técnicas de relajacion después del recreo en la misma forma que
las asambleas, al menos durante el 1° trimestre.

5. Criterios agrupamientos alumnado infantil 3 afios.
Ademas de los contemplados en nuestro Proyecto Educativo se afiade:
En caso de ser admitidos en el Centro hermanos mellizos, se pondran juntos en
la misma clase y s6lo se separardn en clases distintas si la familia asi lo
manifiesta por escrito.

6. Buenas précticas educativas.

A final de cada curso se valorardn diferentes précticas educativas que, el
profesorado que de forma voluntaria podra mostrar al resto del claustro por sus
buenos resultados en el aula y en el rendimiento del alumnado. Estas practicas
podran servir de referente para poder aplicar en otros cursos de igual nivel o
diferente con sus correspondientes adaptaciones. En caso de propuesta por el
profesorado se podran incluir en nuestro Proyecto Educativo de forma
vinculante tras la aprobacion del claustro.

7. Procedimiento para la atencion de las peticiones de copias de exadmenes o
pruebas de evaluacion realizadas por el alumnado que las familias pudieran
formular.

Se aplicard lo recogido en el documento de asesoramiento del Servicio de
Inspeccion sobre Garantias Procedimentales de la Evaluacion del Alumnado
(Documento homologado por la Inspeccion Educativa de Andalucia en fecha 15-
2-2017, de acuerdo con lo establecido en la Resolucion de 29 de agosto de 2016
(BOJA 8-9-2016). Serda ANEXO del Proyecto Educativo.
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Criterios para seleccion del profesorado para atender el Programa de
Acompafiamiento (PROA).

Previa aprobacion anual en claustro, segin establezca la Consejeria de
Educacién de la Junta de Andalucia (Instrucciones 9 de noviembre de 2017) y
segun los grupos autorizados, los criterios para seleccionar el profesorado para
impartir clases en el Programa de Acompafiamiento seran:

- Oferta de la direccion del Centro al profesorado interesado.

- De existir mas profesorado interesado que grupos autorizados se
aplicaran los criterios recogidos igualmente.

- Prioridad al profesorado que no ha pertenecido al Programa el curso
anterior.

- De ser el mismo profesorado que el curso anterior se priorizara al que
haya estado menos tiempo en el Programa.

- De existir menos profesorado que grupos autorizados se optard por la
modalidad de mentores y se tramitara la gestion pertinente por parte de la
direccion del Centro.

- Se designara un responsable de entre el profesorado que imparta el
programa por votacion entre sus miembros, jefatura de estudios y
direccion del Centro. La direccion del Centro designara a la persona
seleccionada por mayoria simple y cumplira las funciones recogidas en
las Instrucciones pertinentes.

Atencion a la Diversidad: alumnado de altas capacidades (AACC).

Tras claustro monogréafico y formativo al respecto, a comienzos del curso 2018-
2019 se determinard la forma de atencion al alumnado de altas capacidades
detallando la misma en el Plan de Atencién a la Diversidad y serd, por tanto,
vinculante tras su aprobacion.

ROF

Organizacion de espacios, instalaciones y recursos materiales del Centro
(Punto 5 del ROF).

Asignacion de aulas:

Las aulas tendran asignados los cursos de menor a mayor por la edad del
alumnado de menor a mayor planta de los edificios de forma que sera el
profesorado, con continuidad en el Centro, quien se cambie de aula si cambia de
curso.

Se fijaran clases contiguas por niveles en orden alfabético.

Se fijardn y asegurarén clases del 3° ciclo en aulas TIC (con pizarra digital).
Todas las aulas tendran recursos TIC por lo que la asignacion no sera en funcion
de ello.
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Se priorizar la modificacion o adaptacion de la asignacion de aulas segun las
necesidades educativas especiales del alumnado cuando sea necesario. En este
caso la direccidn del Centro junto con las orientaciones del EOE asignara el aula
mas conveniente.

En Infantil se incluira que, de no existir la prioridad de alumnado de NEE:

El aula del edificio de Primaria se asignara por rotacion entre todos los niveles.
El material didactico no fungible que quede en el aula se repartird cuando acabe
la etapa educativa entre el alumnado.

Los juegos y deméas materiales didacticos que se puedan aprovechar se dejaran
en las clases para el curso siguiente. Lo guardaré el tutor/a que acabe el curso. Si
continia el mismo tutor/a el curso siguiente lo trasladard consigo al aula
correspondiente.

Se considerara en la modificacion 2 del Proyecto de Gestion “criterios para
seleccionar el tipo de material a adquirir segun los presupuestos asignados™ el
posible aumento de los presupuestos de ciclos cuando las necesidades de
determinadas aulas sean mayores por falta de material de trabajo para el
profesorado, lo cual se justificard en la forma que se detalla en dicha propuesta,
de forma que cada maestro/a pueda tener lo necesario, manteniendo asi la
consideracidn de asignar materiales y recursos a las aulas.

b) Movilidad del profesorado al cambiar de aula (educacion infantil): se llevara

consigo sus pertenencias personales y aquéllos recursos materiales que haya
adquirido bajo presupuesto asignado del Centro que le facilite su labor docente:
bandejas organizativas o similar, archivadores de elaboracién de materiales
propios, pen drives de documentacion y recursos propios, trabajos y
documentos del alumnado que puedan estar en el aula y le sirvan el curso
siguiente, trabajos y recursos de elaboracion propia. EI alumnado se llevara a
casa al finalizar el curso todas sus pertenencias, material didéctico y juegos
personales. A comienzos de curso el maestro/a asignado/a a un aula trasladara
los juegos y materiales didacticos necesarios y propios del nivel educativo que
le corresponda y/o propios del alumnado (si se trata del mismo pues lo ha
adquirido con el presupuesto propio de las familias). No se cambiara mobiliario
ni_material comun (cassetes, portatiles, ...) entre clases sin solicitud y
autorizacion previa por la direccion del Centro.

Movilidad del profesorado al cambiar de aula (educacidn primaria): se llevara
consigo sus pertenencias personales y aquéllos recursos materiales que haya
adquirido bajo presupuesto asignado del Centro que le facilite su labor docente:
bandejas organizativas o similar, archivadores de elaboracion de materiales
propios, pen drives de documentacion y recursos propios, trabajos y
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documentos del alumnado que puedan estar en el aula y le sirvan el curso
siguiente, trabajos y recursos de elaboracion propia. No se cambiard mobiliario

ni_material comun (cassetes, portatiles, ...) entre clases sin solicitud y
autorizacion previa por la direccion del Centro.

Profesorado que no continuard en el Centro o no lo sabe por su situacién de
provisionalidad. Se llevara consigo sus pertenencias personales dejando en el
aula todo lo que en ella recoja en el inventario al finalizar el curso escolar. Lo
dejara todo en la forma indicada en el ROF (Modificacion 2 de este
documento).

Recogida de clases, aulas comunes, dependencias,...
Todo el profesorado deberd hacer su inventario con el siguiente reparto:
Tutores/as: su clase
Especialistas educacion fisica: gimnasio
Especialista de musica: aula de musica
Especialistas de PT: sus aulas
Especialista AL: su aula
Maestro/a CAR: aula CAR
Orientadora: su despacho
Sala de usos mdltiples: conserjes
Conserjeria: conserjes
Sala pequefia de profesorado infantil: coordinadora de ciclo
Sala del profesorado: conserjes
Despachos: segun asignacion director/a, jefe/a de estudios, secretaria
(secretaria/o y monitora escolar)
Dependencias de uso comun: los coordinadores/as de planes
o Laboratorio de idiomas: coordinadora bilingie con la colaboracion de la
maestra de francés.
o Aula de informatica: coordinador/a TIC con la colaboracion del
profesorado que imparte la asignatura CPD
Comedor: cocineros/as
Biblioteca: coordinador/a de biblioteca
(Una vez hecho el inventario) Recogida de clases, aulas comunes,
dependencias,....seglin se indica (se podran pedir bolsas en secretaria):
En armarios empotrados con llave: todo lo que sea de méas valor dejandolo con
pegatina identificativa (nombre del maestro/a que lo deja y curso/especialidad):
cassettes, mandos de pizarras digitales y lapices punteros (en bolsitas cerradas),
dvd (si los hay), bandejas organizadoras, archivadores,...
En cajon con llave de la mesa del profesor/a: (en bolsa) material de oficina del
Centro (grapadoras, taladradoras, boligrafos, rotuladores de pizarra, rotuladores,
lapices, tijeras, ....
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Material didactico del profesorado y de uso comun (quias didacticas, etc):
armarios por ciclos y/o armarios empotrados con llaves.

Material didactico del alumnado (libros de texto, cuadernillos,...reutilizables):
armarios empotrados de aulas. Los libros de texto quedaran supervisados y
contabilizados segun protocolo aprobado en Consejo Escolar.

Otros materiales u objetos: armarios empotrados de las aulas.

Entrega portatiles: cada maestro/a que tenga un portatil del Centro lo entregara
al coordinador/a TIC en el aula de informatica, en el horario que se establezca a
finales de cada curso escolar y con pegatina identificativa en cada uno de ellos:
Nombre y apellidos del maestro/a

Curso/especialidad

Curso escolar

Se revisara todo el proceso por los conserjes y se tendra en cuanta lo siguiente:
Antes de tirar nada consultar con algin miembro del equipo directivo sobre su
reutilizacion.

NO SE CAMBIARA NI MOVERA MOVILIARIO ENTRE CLASES, todo
guedara como ha estado a lo largo del curso.

Las aulas quedaran totalmente recogidas pues en verano haran trabajos de pintura
y por tanto no debe quedar nada a la vista.

El alumnado no dejara nada en las rejillas de las mesas.

Entrega de inventario en secretaria (segin modelo del Centro).

Cada maestro/a hara entrega de Ilaves en conserjeria el ultimo dia de cada curso
escolar.

Entrega portatiles: al/la coordinador/a TIC en el aula de informatica, se
entregaran con pegatina identificativa:

Nombre y apellidos del maestro/a

Curso/especialidad

Gestion, organizacion y seguimiento del Programa Acompafiamiento.

Se atendera a las Instrucciones que la Direccion General de Participacion y
Equidad de la Consejeria de Educacion establezca, previa aprobacion en
claustro de su continuidad.

Medidas de colaboracion y organizacion del AMPA con el Centro
(aprobadas en Consejo Escolar el 2 de abril de 2018).
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Solicitud de realizacion de actividad por registro de entrada si la iniciativa parte
de la AMPA.

Identificacion del personal colaborador con una acreditacion (tarjeta colgada o
con pinza, facilmente visible).

Previo acuerdo de las funciones colaborativas que el claustro, profesorado o
equipo directivo encomendara a las familias o0 a miembros de la AMPA, éstos se
limitaran a tales funciones sin intervenir ni interrumpir el normal
funcionamiento del Centro.

No se entrara en las clases sin permiso previo ni si la actividad no conlleva esta
accion.

No se usaran materiales sin el acuerdo previo.

Cuando los miembros colaboradores sean de la AMPA, ésta entregara por
registro de entrada en secretaria la relacion de personas que van a ayudar en la
actividad concreta.

Cuando sean familias concretas las que colaboren en cursos concretos, las
coordinadoras/es de ciclo facilitaran el listado de las personas y el horario de
entrada a los conserjes para el control de apertura de puertas.

Se delimitara el tiempo de actuacion dentro del Centro para la colaboracién en
las actividades sin poder estar entrando y saliendo del mismo continuamente. Se
delimitara hora de entrada y de salida.

Las familias colaboradoras no podran realizar fotos de grupo ni de las
actividades que se estén llevando a cabo sin la previa autorizacion de la
direccidon del Centro y/o tutor/a del grupo.

Las familias no podran mantener “tutorias” con el profesorado en horario de
colaboracion; para ello ya existe el horario no lectivo y oficial del Centro.

Horario apertura puertas.

- Se modifica el horario de apertura de puertas del Centro (no de salida del
alumnado) a las 14:00 horas y no a las 13:55 horas como estaba recogido
anteriormente.

- Igualmente se modifica el horario de apertura de puertas después del comedor
alas 14:50 y no a las 14:45 horas como estaba recogido anteriormente.

6. Organizacion del comedor escolar (Pto. 4.5. del ROF):

a)

b)

Se atendera a las indicaciones del Servicio de Planificacion de la Delegacién
Territorial de Educacién de Malaga, segun la Orden 17 de abril de 2017.

Antes del 15 de junio de cada curso escolar, el profesorado interesado en
colaborar con el servicio de comedor el curso siguiente, firmard un compromiso
ante la direccion del Centro que no podré revocar (Art. 10.3. Orden 17 de abril
de 2017).

De entre el profesorado que voluntariamente quiera prestar servicio de
colaboracidon con el comedor escolar se asignaran las horas efectivas que

desempefie dicha funcién siendo el resto, si asi faltaran por cubrir, asignadas a
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personal externo (contratacion de empresa adjudicataria por la Consejeria de
Educacion de la Junta de Andalucia).

La direccion del Centro serd la responsable del servicio y asi se registrara en
SENECA a tales efectos. Coordinara las funciones de gestion administrativa,
gestion de personal (cocina y atencion del alumnado), gestion de autocontrol de
cocina, protocolos de alergias e intolerancias, revisiones de mends y
coordinacion con la persona nutricionista habilitada y contratada por el Centro
para ello, organizacion y funcionamiento del servicio en general. La direccion
del Centro no hard turnos de atencion directa con el alumnado por las otras
funciones atribuidas, s6lo en casos de ausencia de personal docente cuando no
exista cualquier otro de reserva.

La secretaria del Centro serd colaboradora del servicio y asi se registrard en
SENECA a tales efectos. Las funciones seran de gestion administrativa, control
de pedidos y proveedores, facturacion y coordinacién con la direccion del
Centro en el resto de sus funciones. La persona que ostente la secretaria del
Centro no hard turnos de atencién directa con el alumnado por las otras
funciones atribuidas, s6lo en casos de ausencia de personal docente cuando no
exista cualquier otro de reserva y/o por delegacion de la direccion del Centro.

El personal colaborador con el servicio de comedor, asumira las funciones
recogidas en el Art. 11 de la Orden del 16 de abril de 2017 ademé&s de las
asignadas por la direccion del Centro:

Cumplir con el turno de atencién al alumnado

Realizar la formacion que el Centro proponga al respecto (primeros auxilios,
actualizacion manipulador de alimentos,...)

Atender a la organizacion y funcionamiento anual que la direccion del Centro
establezca.

7. Llamadas telefonicas desde secretaria.

a)

Por enfermedad del alumnado: se hace necesario regular este proceder pues son
muy numerosas las llamadas que se tienen que atender a diario desde secretaria,
por tanto, la propuesta para mejorar esta situacion, siempre que no sea de
extremada urgencia y observando los sintomas que nos hagan dudar del estado
del alumno/a:

Educacién Infantil:

Hara uso de los teléfonos asignados al ciclo y llamara el propio profesorado.

El aula de infantil que esta en el edificio principal usara el teléfono movil
asignado al aula especifica y llamara el profesorado que esté en el aula en ese
momento.

Educacién Primaria: a comienzos de curso deben elegirse varios
encargados/delegados/as en cada clase asignandoles diferentes funciones. Una
de ellas sera “llamadas de emergencia” y serd el nifio/a responsable quien
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acomparie al que se encuentre en estado de enfermedad no grave para que se
haga la llamada desde secretaria a su familia. Se seguirdn las siguientes normas:
No dejar al alumnado ir a secretaria para llamar por encontrarse enfermo antes
de las 10:00 horas.

No dejar al alumnado ir a secretaria para llamar por encontrarse enfermo no
grave después de las 13:30 horas. El tutor/a 0 maestro/a que esté con el alumno/a
informara de su estado a su familia en su recogida al Centro o por teléfono, si lo
considera necesario.

No obstante, este apartado sera flexible en cuanto a la consideracion del profesorado
segun los casos concretos.

b) En caso de urgencia (enfermedad cronica (habra plan de actuacién), accidente

d)

del alumnado o de cualquier otro miembro de la comunidad educativa) se

aplicaran las siguientes cadenas de auxilio (no se excluye cualquier otra

actuacion considerando que cualquier adulto actuard como el mejor de los
padres y madres para la atencion de una emergencia):

Edificio Infantil: La/el maestra/o que esté con el alumno/a en ese momento:

1. Avisard al maestro/a de la clase mas cercana para que se encargue de
desalojar o apartar al resto del alumnado junto con su clase. En caso de haber
dos adultos en el aula, por ejemplo monitora de educacion especial,
maestra/o de apoyo,... serd éste segundo/a quien aparte al alumnado
manteniendo la calma.

2. Llamara por teléfono o dard aviso de cualquier forma a la direccion del
Centro (jefe de emergencias) y llamara al 112 6 061 (emergencias
sanitarias).

3. Llamara a la familia.

4. Llevara a cabo las actuaciones recogidas en el Plan de Actuacion (en caso de
protocolo de enfermedad cronica).

Edificio Principal:

1. Planta Baja: Mismo procedimiento que en Infantil.

2. Pistas deportivas, 1* Planta y 22 Planta: El aviso al adulto/clase mas
cercano lo haré el alumno/a delegado/a de clase o quien se designe en ese
momento. Resto, igual que en Infantil.

Por autorizaciones a salidas: NO SE LLAMARA A LAS FAMILIAS PARA
AUTORIZAR POR TELEFONO LA SALIDA A UNA DETERMINADA
EXCURSION O ACTIVIDAD. El alumnado debe traerla firmada al tutor/a. En
caso contrario permanecera en el Centro atendido por otro profesorado.

Por olvido de entrega de trabajos, olvido de material escolar,...: NO SE
HARAN LLAMADAS POR ESTAS CAUSAS. El alumnado lo traera al dia
siguiente y el profesorado correspondiente tomara la medida pertinente al
respecto (accion tutorial).
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8. Gestion, revision, reposicion y reutilizacion libros de texto (aprobacion en
Consejo Escolar el 28 de mayo de 2018).

Se atendera a las Instrucciones de la Direccion General de Participacion y Equidad
sobre el Programa de Gratuidad de Libros de Texto para cada curso escolar. Sin
perjuicio de ello, se cumpliran las siguientes normas:

- Antes el 31 de mayo de cada curso escolar: los tutores/as realizaran un conteo para la

solicitud de aumento de cuantia para reposicion de libros de texto para el curso
siguiente, segin modelo del Centro.

- Reunidos los miembros de la Comision de Gratuidad de Libros de Texto, se proponen
los siguientes criterios de revision y normas de funcionamiento:

>

1.

w

=

Hw

RESPONSABLES Y NORMAS DE ORGANIZACION Y

FUNCIONAMIENTO:

Comisiones de revision: el tutor/a, la delegada/o de padres/madres, un

padre/madre voluntario/a. Habra una comision por clase.

Los tutores/as se apoyaran de las aportaciones que puedan ofrecer los

especialistas sobre el uso de los libros de su especialidad, pudiéndose adelantar

una revision previa para facilitar el trabajo.

Se fijara fecha para la revision antes de finalizar cada curso escolar.

Se completaré la plantilla de Estado y Reposicidn de Libros de Texto del Centro

siguiendo sus indicaciones.

El alumno/a tendré dos opciones:

- Reparar el dafio provocado por su mal uso (sin necesidad de reposicion). El
tutor/a lo hara saber a las familias (agenda, tutoria,...)

- Reponer el libro por pérdida o mal uso (incumplimiento de los criterios de
revision). El tutor/a pedird en secretaria el ANEXO II: Comunicacion del
deber de reposicion de libros de texto. Hara tantas copias como alumnos/as
necesiten reponer, lo cumplimentara y se lo dara al alumno/a.

El tutor/a facilitara un listado con los alumnos/as que deben reponer los libros en

secretaria. El listado incluira nombre, apellidos, curso y libro de texto que debe

reponer.

Desde secretaria también se llamara a las familias para comunicarles el deber de

reposicion.

La plantilla se entregara en secretaria y se custodiara.

CRITERIOS DE REVISION POR LAS COMISIONES:

Debe estar forrado adecuadamente sin que el forro se despegue ni se caiga.
Etiquetado identificativo externo: pegatina exterior pegada en la portada con el
nombre, apellidos y curso del alumno/a. Cada afio se cambiara el forro si esta
deteriorado y la pegatina para actualizar el nombre del alumno/a.

El libro debe estar completo: portada, contraportada y paginado.

Sin roturas que impidan su uso con normalidad.

Sin subrayados, manchas, ni pintadas que impidan el uso adecuado por otro
alumno/a.
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CRONOGRAMA DE ACTUACIONES:

Revision de los libros por la comision de cada clase: primer lunes de la primera
semana de junio.

Cumplimentacion de la plantilla “Estado y Reposicion de Libros de Texto™.

El plazo maximo de arreglo o reposicion de los libros sera de dos semanas,
siempre antes de finalizar el periodo lectivo de cada curso escolar.

Los tutores/as custodiaran los libros en los armarios de las clases al finalizar
cada curso escolar, contabilizados y ordenados por asignaturas. La
contabilizacion se registrara en acta de reunion de ciclo.

El profesorado se intercambiara y repartira los libros durante la primera semana
de septiembre, en caso necesario. Se concretara en reunién de coordinacion de
ciclos.

Comienzo de curso: los libros se repartiran al alumnado durante la primera
semana lectiva.

REPARTO DE LIBROS A COMIENZOS DE CURSO:

En caso de haber libros nuevos para completar unidades, se repartiran de forma
equitativa _entre todos los cursos. Esta accién la llevara a cabo cada
coordinador/a de ciclo.

El tutor/a hara gue el alumnado cumplimente sus datos en el sello oficial en la
parte interna de la portada, en el espacio segun el curso escolar correspondiente.
El tutor/a y en colaboracién con su equipo docente tendrd en cuenta el
documento de reposicién de libros de texto (modelo del Centro) del curso
anterior para el reparto de los libros de texto.

PROYECTO DE GESTION

Criterios para usar los presupuestos asignados por partidas internas
(grupos, ciclos, especialistas, planes y proyectos,...).

Se dispondra de presupuesto por partidas internas segun presupuesto general
anual referente del curso anterior, por lo que podran suprimirse las que sean
necesarias a criterio de la direccion y secretaria del Centro.

Fecha limite de gasto: 30 de marzo de cada curso escolar. Se debera cumplir el
plazo sin que se permitan compras en periodos posteriores quedando el
presupuesto a disposicion de otras necesidades del Centro.

Los presupuestos asignados y no gastados no serdn acumulables de un curso

para otro.

Criterios para seleccionar el tipo de material a adquirir segun los
presupuestos asignados.

Deteccidn de necesidades y presupuestos previos: a comienzos de cada curso
escolar, en reunién de ciclos se recogeran las necesidades de adquisicion de
materiales y el presupuesto necesario para ello (segun catalogos, presupuestos de
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los comercios,...) y se entregaran en secretaria en 10s plazos establecidos para
ello (se facilitara modelo de cumplimentacion).

Los materiales que se adquieren son propiedad del Centro y por tanto de uso
comun en cualquier momento de nuestra labor docente.

Materiales didacticos para el alumnado: no habra presupuesto por aula por lo
que la eleccidn de los materiales se decidira bajo el consenso del equipo de ciclo
(presupuesto de ciclo) o especialistas (presupuestos por especialidades), estaran
pensados para la mejora del rendimiento del alumnado y quedarén asignados
para el ciclo que se adquiera. Aunque sea el coordinador/a de ciclo el/la
responsable en la compra de los recursos 0 materiales, el aprovechamiento seré
siempre para el alumnado de esos niveles. Ejemplo de estos materiales:
coleccidn de libros para el nivel o ciclo, juegos didacticos, programas o recursos
TIC, otros previa consulta con la persona secretaria del Centro.

Guarda y custodia de los materiales: se decidira y reflejara en las actas de ciclo
correspondiente donde queda guardado cada material y el reparto del mismo.
Materiales o recursos para el profesorado: igualmente el material que se
adquiera serd del Centro aunque lo solicite un maestro/a en particular. Se
consensuara en reuniones de ciclo el tipo de material y reparto del mismo con el
fin de mejorar nuestra labor docente.

Podran ser materiales que no se faciliten con el presupuesto de funcionamiento
del Centro para oficina (los que se dan desde secretaria previa solicitud segun
modelo del Centro): ejemplo de estos materiales: bandejas de sobremesa,
carpetas de fundas, carpetas sobre o cualquier otro previa consulta en secretaria.
Los recambios de tinta y/o tdner para impresoras seran a cargo del presupuesto
de funcionamiento del Centro con un maximo de una tinta por ciclo. Se
controlara desde secretaria

Los presupuestos por ciclos no se repartiran por cursos pues el sentido de
hacerlo por ciclos no es mas que adecuar las decisiones del profesorado que
imparte clases en ese ciclo y facilitar la tarea de asignacion desde la direccion
del Centro. No se trata de asignar materiales y recursos a personas concretas sino
al Centro, teniendo en cuenta las preferencias del profesorado. El pedido se hara
como un unico de ciclo y no por cursos.

Los recursos del Centro y materiales propios del profesorado que se dispongan
en una clase podrén trasladarse a otra clase cuando el profesor/a continue en el
Centro con el mismo grupo.

Las clases que se encuentren con falta de alguno de los recursos se podran
solicitar en la peticion de material para el profesorado en el ciclo. De esta forma
se irdn completando las clases con materiales y recursos suficientes para
desempefiar nuestro trabajo de la forma mas adecuada posible.

Existira un modelo del Centro que contemple la deteccion de necesidades, el
presupuesto previo antes de la asignacion y aprobacion del definitivo, la
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justificacion del mismo, el reparto y custodia, tipo de material (didactico para el
alumnado/para el profesorado).

Se asignaran los presupuestos en funcion de las necesidades detectadas por
ciclos debidamente justificadas y segin numero de unidades de cada ciclo.
Igualmente, para el equipo de integracion y resto de especialistas se aplicaran los
mismos criterios y modelo justificativo del gasto previsto asi como se aplicara lo
contemplado en la normativa de gratuidad de libros de texto para el alumnado de
primaria del aula especifica.

De la misma forma la direccion del Centro procurard resto de presupuestos
previos para los gastos previstos durante el curso asi como para la Semana
Cultural.

Pagos recibos usuarios comedor escolar.

El pago del recibo se realizara del 1 al 5 de cada mes por adelantado.

Los meses de septiembre-octubre y noviembre-diciembre, a partir del curso que

viene, se cobrardn bimensual debido a las fechas de publicacion de las

bonificaciones y vacaciones de Navidad. A partir de enero serdn recibos
mensuales.

Se cobraran los meses completos y sélo se descontardn los dias de ausencia de

su hijo/a al comedor en caso de:

Aviso de la ausencia antes del 25 del mes anterior a cuando se vaya a producir la

ausencia.

Enfermedad aportando justificante médico que acredite la ausencia del alumno/a

al colegio y siempre a partir del sexto dia lectivo (inclusive) de la ausencia

consecutiva.

Las ausencias se justificaran y/o avisaran por ventanilla en horario de secretaria,

de lunes a viernes de 10:00 a 11:30 horas y deberan, ademas de cumplir con los

requisitos anteriores:

Cumplimentar documento que les facilitaran en secretaria

Aportar justificante

Impagos:

- Si se produce devolucion de un recibo se notificara de forma inmediata para
gue puedan regularizar la situacion.

- Si se produce una segunda devolucion, siendo dos meses de impago, se les
notificara para que en un plazo de cinco dias lectivos regularicen la
situacion. En caso contrario causara baja automatica dejando de ser usuario
del servicio y perdiendo por tanto los derechos como tal. No obstante,
pasado el plazo, la baja no le exime del pago de la deuda.

- Si causara baja por impago y regularizase la situacion pasado el plazo
establecido podré volver a solicitar el servicio de comedor pero pasara a ser
el ultimo en la lista de no admitidos.

- En caso de impago en junio del afio en curso, perdera el derecho del uso del
servicio para el curso escolar siguiente.
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